
Online Workshop – wie läuft das ab und ist die 
Teilnahme sicher für mich?

Zoom – alles rund um den Ablauf: 
• Sie erhalten per Mail einen Einladungslink zu dem Workshop, in der

die Meeting-ID und das dazugehörige Passwort zu finden ist
• Rufen Sie die Website von Zoom auf: https://zoom.us und klicken sie

auf den Reiter „Einem Meeting beitreten“

• Geben Sie nun die Meeting-ID und dann das Passwort ein

• Anschließend wird die Verbindung aufgebaut. Es ist möglich, dass sie
zunächst einige Minuten in einem Warteraum sind, wenn der Host
des Meetings noch nicht anwesend ist oder Sie noch nicht hat
eintreten lassen

https://zoom.us/


• Wenn Sie in dem Meeting sind, können Sie gerne Ihre Kamera und 
Ihren Ton aktivieren. Beide Symbole finden Sie unten links 

• Es kann sein, dass Sie bei einer größeren Gruppe dazu
aufgefordert werden, Ihr Mikrofon auszustellen, um
Nebengeräusche zu vermeiden. Klicken Sie dafür auf das
Mikrofonsymbol, sodass dieses durchgestrichen ist.

Welche technischen Voraussetzungen sind empfehlenswert?
• Sie benötigen eine stabile Internetverbindung.

• Sie können Ton und Bild vorab testen: https://zoom.us/test
• Nutzen Sie möglichst einen Laptop oder Desktoprechner. Ein

Smartphone ist nur im Notfall geeignet.
• Sorgen Sie dafür, dass die Stromversorgung Ihres Gerätes sicher

gestellt ist.

Sonstige Empfehlungen zur Einrichtung des Arbeitsplatzes
• Sorgen Sie für die Dauer des Workshops für einen ungestörten

Raum.
• Legen Sie gern Papier, Stift sowie etwas zu Trinken bereit.
• Fragen Sie jederzeit nach oder merken Sie an, wenn etwas nicht

funktioniert – der Umgang ist für uns alle eine Umstellung und
Herausforderung.

Was ist Zoom eigentlich und wie sicher ist das für mich?
• Zoom Video Communications ist ein US-amerikanisches

Softwareunternehmen, das Videokonferenzen anbietet.
• Zoom bietet schulischen und universitären Benutzer*innen einen

besonderen Privatsphäre-Schutz.
• Zoom erfüllt alle Anforderungen des Schutzes der Online-

Privatsphäre für Kinder (COPPA), von Rechten und Datenschutz im
Bildungswesen (FERPA) sowie des Verbraucher
Datenschutzgesetzes CCPA.

• Die Verschlüsselung der Meetings und die persönliche Prüfung des
Hosts, wer zugelassen wird, garantieren die Einhaltung der o.g.
Anforderungen.

https://zoom.us/test
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