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Checkliste fiir die Organisation barrierefreier
Videokonferenzen der Universitat Bielefeld

Barrierefreiheit ist nicht nur ein Konzept fiir Menschen mit Behinderungen, sondern fiir Menschen
jeden Alters, mit und ohne Beeintrachtigung. Von einer barrierefreien Veranstaltung profitieren
alle Menschen.

Die Checkliste bietet eine Grundlage fiir die Planung und Durchfiihrung von barrierefreien
Videokonferenzen der Universitat Bielefeld.

Planung

[0 Veranstaltungsmaterialien wie Texte, Prasentationen, Einladungen, Anmeldeformulare,
Werbung, Ausschreibungen etc. miissen barrierefrei erstellt werden. Anleitungen zur
barrierefreien Aufbereitung von Webseiten und Dokumenten finden sich im ZAB-Portal
flir Veranstaltungswerbung ggf. verschiedene Formate und Kanale nutzen

barrierearme Videokonferenzsoftware der Universitat auswahlen, aktuell: Zoom

bei der Buchung von Referent*innen deren individuelle Bedarfe abfragen

bei Bedarf friihzeitige Buchung von Gebardensprach- und/oder Schriftdolmetscher*innen
(Gebardensprachdolmetscher in OWL oder GSD NRW, DSB Landesverband e.V.)
etwaige Zusatzkosten fur Dolmetscher*innen in die Budgetplanung aufnehmen (ca. 75€
pro Stunde, ab 45 Minuten Veranstaltungsdauer zuséatzliche*r Co-Dolmetscher*in)

[ Alternative zu Schriftdolmetscher*innen: durchgangige Live-Untertitelung der
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Videokonferenz gewahrleisten. Anleitungen zur Umsetzung von Live-Untertitelung finden
sich im ZAB-Portal. Bitte informieren Sie sich Uiber die geltenden Datenschutzrichtlinien
Ihrer Einrichtung.

[0 Evaluation barrierefrei durchfiuhren, z.B. mit dem Tool EvaSys
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https://uni-bielefeld.de/zab
https://uni-bielefeld.de/zab
https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/
https://www.uni-bielefeld.de/digitale-barrierefreiheit
https://uni-bielefeld.zoom.us/
https://www.gsd-owl.de/
https://www.gsdnrw.de/liste.html
https://www.dsb-lv-nrw.de/
https://www.uni-bielefeld.de/einrichtungen/zab/publikationen/#comp_00005f9a3037_0000003d1a_1604
https://www.uni-bielefeld.de/themen/qm-studium-lehre/befragungen-monitoring/lehrveranstaltungsevaluation/evasys/
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Einladung und Anmeldung

L In der Anmeldung/Werbung auf die Moglichkeit hinweisen besondere Bedarfe anzugeben:
,Wir bitten Sie, uns lhren individuellen Bedarf bis zum ... mitzuteilen. Gerne unterstiitzen
wir Sie.”

[0 Anmeldung auf mindestens zwei Wegen anbieten, z.B. telefonisch und per E-Mail

Durchfiihrung der Veranstaltung

[0 klare Strukturierung der einzelnen inhaltlichen Blocke

[ Grafiken, Bilder, Diagramme etc. im Vortrag verbal erldutern

1 nach Moglichkeit Nutzung von guten Mikrophonen oder Headsets

[ gute Sichtbarkeit der Teilnehmer*innen, d.h. direkter Blick in die Kamera, kein Gegenlicht,
moglichst gute Ausleuchtung

[0 eine Person fir die Betreuung des Chats/technischen Supports einplanen

[J (digitale) Handmeldungen, z.B. bei Abstimmungen, bei Bedarf verbal beschreiben

1 Pronomen hinter den angezeigten Namen einstellen

[ ausreichend Pausenzeiten gewdhrleisten

Weitere Informationen und Beratung

Flir Beratungstermine bitte friihzeitig am besten bei den ersten Planungen zur Veranstaltung
melden.

ZAB — Zentrale Anlaufstelle Barrierefrei
Universitat Bielefeld

0521 106-12600
zab@uni-bielefeld.de
www.uni-bielefeld.de/zab
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