ANLEITUNG: ABLAUF DER KITTELREINIGUNG

Verfahrensanweisung fiir alle Arbeitsgruppen (AG) zur Textil- und Kittelreinigung

Um einen reibungslosen, hygienischen und lickenlosen Ablauf der Kittelreinigung zu gewahrleisten, wird das
Verfahren ab sofort standardisiert. Bitte halten Sie sich strikt an die folgenden Schritte, bevor Sie Textilien zur
Reinigung abgeben.

Schritt-flir-Schritt-Anleitung

Schritt 1: Sammeln in der Abteilung

Jede Arbeitsgruppe (AG) erhalt einen separaten Mullsack. In diesem Sack werden alle verschmutzten Kittel und sonstigen
Textilien direkt in der eigenen Abteilung gesammelt.

Schritt 2: Kontrolle vor dem VerschliefRen

Sobald der Sack voll ist oder eine Reinigung gewilinscht wird, missen die Textilien vor dem VerschlieBen zwingend
kontrolliert werden:

» Sind alle Taschen komplett geleert? (Zur Vermeidung von Schaden).

 Liegt eine eindeutige und lesbare Beschriftung (z. B. Name/AG) im Kragen vor?
Hinweis: Bei fehlender Beschriftung kann es zu Fehlern in der Zuordnung oder zum Abhandenkommen der Textilien
kommen.

Schritt 3: Zahlen & Online-Formular ausfiillen

Zahlen Sie die Anzahl der Kittel sowie aller anderen Textilwaren im Sack genau durch. Fullen Sie anschlieRend das

entsprechende Begleitformular auf unserer Website vollstandig aus.

Schritt 4: Dokumentation & Sack verschlieBen

Drucken Sie das ausgefiillte Formular bitte in zweifacher Ausfiihrung aus:
- Exemplar 1: Tackern Sie diese Kopie gut sichtbar auRen an den Sack.
- Exemplar 2: Diese Kopie behalten Sie fiir die Ubergabe in der Hand.

VerschlieRen Sie den Millsack anschlieend fest und sicher mit einem Kabelbinder.

Schritt 5: Ubergabe an das Chemikalienlager

Bringen Sie den verschlossenen Sack zum Chemikalienlager. Ubergeben Sie den Sack zusammen mit der zweiten Kopie
des Formulars an die Mitarbeiter*innen des Lagers.

Schritt 6: Reinigung & Riickgabe

Die Mitarbeiter*innen des Chemikalienlagers leiten den Sack an die Wascherei weiter. Nach erfolgter Reinigung nehmen
die Lagermitarbeiter*innen die sauberen Textilien wieder entgegen und handigen diese an |hre AG aus.

Wichtige Hinweise:

» Ohne das ausgefullte Online-Formular (in doppelter Ausflihrung) und ohne ordnungsgemafe Beschriftung im
Kragen ist eine Abgabe im Chemikalienlager nicht moglich.

« Bitte prifen Sie die Taschen griindlich, um Schaden an den Waschmaschinen oder den Textilien zu vermeiden.




