
ANLEITUNG: ABLAUF DER KITTELREINIGUNG
Verfahrensanweisung für alle Arbeitsgruppen (AG) zur Textil- und Kittelreinigung

Um einen reibungslosen, hygienischen und lückenlosen Ablauf der Kittelreinigung zu gewährleisten, wird das
Verfahren ab sofort standardisiert. Bitte halten Sie sich strikt an die folgenden Schritte, bevor Sie Textilien zur
Reinigung abgeben.

Schritt-für-Schritt-Anleitung

Schritt 1: Sammeln in der Abteilung

Jede Arbeitsgruppe (AG) erhält einen separaten Müllsack. In diesem Sack werden alle verschmutzten Kittel und sonstigen
Textilien direkt in der eigenen Abteilung gesammelt.

Schritt 2: Kontrolle vor dem Verschließen

Sobald der Sack voll ist oder eine Reinigung gewünscht wird, müssen die Textilien vor dem Verschließen zwingend
kontrolliert werden:

Sind alle Taschen komplett geleert? (Zur Vermeidung von Schäden).

Liegt eine eindeutige und lesbare Beschriftung (z. B. Name/AG) im Kragen vor?
Hinweis: Bei fehlender Beschriftung kann es zu Fehlern in der Zuordnung oder zum Abhandenkommen der Textilien
kommen.

Schritt 3: Zählen & Online-Formular ausfüllen
Zählen Sie die Anzahl der Kittel sowie aller anderen Textilwaren im Sack genau durch. Füllen Sie anschließend das
entsprechende Begleitformular auf unserer Website vollständig aus.

Schritt 4: Dokumentation & Sack verschließen

Drucken Sie das ausgefüllte Formular bitte in zweifacher Ausführung aus:

Exemplar 1: Tackern Sie diese Kopie gut sichtbar außen an den Sack.

Exemplar 2: Diese Kopie behalten Sie für die Übergabe in der Hand.

Verschließen Sie den Müllsack anschließend fest und sicher mit einem Kabelbinder.

Schritt 5: Übergabe an das Chemikalienlager
Bringen Sie den verschlossenen Sack zum Chemikalienlager. Übergeben Sie den Sack zusammen mit der zweiten Kopie
des Formulars an die Mitarbeiter*innen des Lagers.

Schritt 6: Reinigung & Rückgabe

Die Mitarbeiter*innen des Chemikalienlagers leiten den Sack an die Wäscherei weiter. Nach erfolgter Reinigung nehmen
die Lagermitarbeiter*innen die sauberen Textilien wieder entgegen und händigen diese an Ihre AG aus.

Wichtige Hinweise:
Ohne das ausgefüllte Online-Formular (in doppelter Ausführung) und ohne ordnungsgemäße Beschriftung im
Kragen ist eine Abgabe im Chemikalienlager nicht möglich.

Bitte prüfen Sie die Taschen gründlich, um Schäden an den Waschmaschinen oder den Textilien zu vermeiden.
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