
Das solltest du mitbringen

Das wären deine Aufgaben bei uns

Interessiert?Für weitere Rückfragen 
stehen wir dir gerne 

zur Verfügung:
 
 
 
 

Pädagogische Kenntnisse

Interesse am Thema Erwachsenenbildung

Routinierter Umgang mit den gängigen MS Office Programme

erste Erfahrungen im Umgang mit der Lernplattform Moodle

Spaß an der Textarbeit und dem Erstellen von Lernmaterial

Bereitschaft sich fachlich einzulesen

Strukturiertes und selbstständiges Arbeiten

Planung und Organisation von Weiterbildungen

Gestaltung von Lernmodulen für unsere Lernplattform

Mitwirkung bei der Weiterentwicklung und Optimierung unserer

bestehenden Kurse

Auswertung von Statistiken und Evaluationen

Allgemeine Bürotätigkeiten

ggf. Schreiben von Artikeln für den Blog der Business Academy Ruhr

(redaktionelle Arbeiten)

Die Business Academy Ruhr GmbH ist ein kleines
Bildungsunternehmen im Herzen Dortmunds, das hochspezialisiert
Weiterbildungen für Kammern (IHK) und Unternehmen im Bereich
„Digital Business“ umsetzt. 

Zur Unterstützung suchen wir regelmäßig eine Praktikantin/einen 
Praktikanten im Bereich der Erwachsenenbildung. 
.

Die Aufgaben bei der Business Academy
Ruhr sind vielfältig und können

redaktioneller, gestalterischer oder
organisatorischer Art sein. Ebenso fallen

Aufgaben an, die typisch für einen
Büroalltag sind (E-Mails beantworten,

mit Kunden telefonieren, Tabellen
erstellen, etc.). Dabei wollen wir,  dass

das Praktikum einen Mehrwert für dich
bietet, weshalb wir die Aufgaben gerne

so verteilen, dass du Spaß an deiner
Arbeit hast und etwas lernst, das dich

persönlich weiterbringt. 
 

Format
Vollzeit 

 
Dauer

mind. 3 Monate 
 

Bonus
IHK-Weiterbildung im Wert von

1.690,00€
 

Ort
Business Academy Ruhr GmbH

Wallstraße 2
44137, Dortmund

Anschreiben und Lebenslauf sowie Abschluss und weitere Qualifikationen

als Datei-Anhang (PDF)

Angabe über die Art des gewünschten Praktikums (Freiwillig oder

Pflichtpraktikum)

Angaben über den gewünschten Einstiegstermin bzw. verfügbare

Zeiträume und gewünschte Dauer des Praktikums 

Schick uns deine Bewerbung mit folgenden Unterlagen per E-Mail an

karriere@business-academy-ruhr.de:

karriere@business-academy-ruhr.de 

0231 / 700 888 30 

www.business-academy-
ruhr.de/praktikum-bei-der-business-
academy-ruhr/

Über die Aufgaben:
 


