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Stellenausschreibung

Studentische Hilfskraft (m/w/d) / Wissenschaftliche Hilfskraft BA

(m/w/d)

Das Studiendekanat und das Erasmus+ Team der Fakultdt fUr Erziehungswissenschaft suchen

mehrere Hilfskrdfte fur verschiedene Themenfelder (Studiendekanat, Erasmus+). Es sind

sowohl Bewerbungen fir einzelne oder mehrere der genannten Tatigkeitsfelder erwinscht.

Tatigkeitsfelder:

Erasmus+ (9h/ Woche)

Eigenstdndige  Beratung  von  Studieninteressierten und  Studierenden
bildungswissenschaftlicher Studiengédnge (persénlich, telefonisch, per E-Mail), inkl.
Informationsrecherche

Mitarbeit im Team (Team-Sitzungen, Workshops)

Anfertigung von Informationsmaterialien, Dokumentationen, Protokollen

Studiendekanat (6h/ Woche)

Unterstitzung bei der Aufbereitung von Daten im Zusammenhang mit dem
Qualitdtsmanagement

Unterstitzung bei dem Platzvergabeverfahren und der Notfallsprechstunde
Unterstiitzung bei der Raumvergabe

Unterstiitzung in der Vorbereitung und Koordination von Gremien, Beiratsgesprdchen
und Austauschformaten sowie Informationsveranstaltungen

Unterstitzung in der Planung und Durchfilhrung von Veranstaltungen
Protokollfihrung in ausgewdhlten Gremien

Informationsrecherche und -aufbereitung

Kommunikation mit Studierenden, Lehrenden und Externen

Unterstiitzung bei allgemeinen tdglich anfallenden Aufgabenbereichen

lhr Qualifikationsprofil:

Explizit fur das Themenfeld Erasmus+



o Lehramtsstudium (alle Schulformen, beliebige Fdcher)
o Gute Kenntnisse in den konsekutiven Studiengdngen B.A. und M.Ed.
Bildungswissenschaften bzw. Bereitschaft, sich einzuarbeiten
e Explizit fir das Studiendekanat
o Bewerbungen sowohl von Lehramtsstudierenden als auch von Studierenden des
fachwissenschaftlichen B.A. oder M.A. Erziehungswissenschaft erwiinscht
e Kenntnisse in Microsoft Office Paket (insbesondere Excel)
e Kenntnisse im Bereich Literaturrecherche / Onlinerecherche
e Sehr gute Deutschkenntnisse, gute bis sehr gute Englischkenntnisse

e Strukturierte und selbststéndige Arbeitsweise, Engagement und Zuverldssigkeit

Das winschen wir uns:

e Bereitschaft zur Einarbeitung, Offenheit fir die Bewdltigung auch neuer Themenfelder
und Herausforderungen

e Fdhigkeit eigenverantwortlich und selbststéndig zu arbeiten

e Teamfdhigkeit sowie Kontakt- und Kommunikationsfreude

e Explizit fUr das Themenfeld Studienberatung: Von Vorteil sind erste Erfahrungen oder

Kenntnisse in der Beratungsarbeit.

Was wir bieten:

e Eine Anpassung an individuelle Bedirfnisse hinsichtlich der Arbeitszeiten und
wdchentlichen Verteilung ist angedacht.

e Die Stellen sind frihestens ab dem 01.11.2026 fir zundchst 12 Monate zu besetzen.

e Die Vergitung richtet sich nach den Richtlinien der TdL Uber die Arbeitsbedingungen
der wissenschaftlichen und studentischen Hilfskrdfte in der jeweils aktuell giltigen

Fassung.

Bitte senden Sie die Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf/Zeugnisse) bis zum
14.09.2026 an studiendekanat.ew@uni-bielefeld.de und geben sie an, fiir welche

Themenfelder Sie sich interessieren. Auswahlgesprdche werden voraussichtlich am
21.09.2026 stattfinden.
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