
Tausch von Seminarplätzen - Hinweise
Sollten Sie in einer Veranstaltung einen Platz bekommen haben, den Sie benötigen, aber aufgrund zeitlicher Überschneidungen nicht 
wahrnehmen können, besteht die Möglichkeit, entweder Ihr Anliegen in der Notfallsprechstunde vorzutragen oder sich eigenständig eine*n 
Tauschpartner*in zu suchen. Bitte beachten Sie, dass die Fakultät für Erziehungswissenschaft ausschließlich für die Veranstaltungen mit einer 
25er-Belegnummer und die Veranstaltungen aus dem Modul 27-BiWi3 zuständig ist.

Wenn Sie eine*n Tauschpartner*in für eine gleichwertige Veranstaltung gefunden haben, senden Sie uns bitte eine E-Mail 

unter Berücksichtigung der folgenden Hinweise an platzvergabe.ew@uni-bielefeld.de

 Nennen Sie uns die Belegnummern und Titel der beiden Veranstaltungen, in denen erhaltene Plätze getauscht 

werden sollen.

 Nennen Sie uns Ihre Matrikelnummer sowie die Matrikelnummer und den Namen von dem*der Tauschpartner*in

 Setzen Sie in der E-Mail an die Platzvergabe EW Ihre*n Tauschpartner*in in CC und verwenden Sie bitte die Uni-E-

Mail-Adressen

 Bitte löschen Sie die Veranstaltung, in der Sie einen Platz erhalten haben nicht aus Ihrem Stundenplan. Die 

Veranstaltung, in der Sie einen Platz erhalten möchten, speichern Sie bitte in Ihrem Stundenplan.

mailto:platzvergabe.ew@uni-bielefeld.de


2

Beispiel für eine E-Mail

Sehr geehrte Damen und Herren, 

Mein*e Kommiliton*in [Name (Matrikelnummer)] und ich [Name (Matrikelnummer)] haben beide in dem Modul 
[Modulkürzel und Titel] ein Seminar zugeteilt bekommen, an dem wir aufgrund von Überschneidungen nicht 
teilnehmen können.

Ich habe einen Platz für [Belegnummer, Titel der Veranstaltung]
[Name Kommiliton*in] hat eine Platz für [Belegnummer, Titel der Veranstaltung]

Sofern es möglich ist, würden wir die Veranstaltungen gerne tauschen. Meine*n Kommiliton*in habe ich in CC 
der E-Mail gesetzt. 

Mit freundlichen Grüßen 

Wenn Sie eine*n Tauschpartner*in gefunden haben, können Sie für die E-Mail an die Platzvergabe EW (platzvergabe.ew@uni-bielefeld.de) die 
unten stehende Vorlage verwenden. Die gelb markierten Passagen müssen Sie hierbei entsprechend anpassen.
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