
 

 

 

Proceso de titulación para estudiantes de la Maestría en 

Literaturas Interamericanas (opción doble titulación) 
 

Un egresado de la Universidad de Guadalajara es aquel que ha entregado su tesis y 

ha completado el número mínimo de créditos del plan de estudios con un promedio 

superior a 80.  

1. Entrega de la tesis de maestría: 
 

El estudiante está obligado a entregar dos ejemplares impresos de la tesis y uno en 

formato electrónico (PDF, en CD, USB o por email) para la Universidad de 

Guadalajara de acuerdo al formato aquí anexo y una versión en PDF en la Universidad 

de Bielefeld.  

 Los estudiantes son responsables de entregar las tesis de manera simultánea 

en ambas universidades en cada una de las coordinaciones. 

 Al momento de contar con los dos dictámenes de ambas universidades la 

Universidad de Guadalajara inicia con los trámites de TITULACIÓN tal y como 

enseguida se expone:  

Tras egresar es obligatorio que el alumno se titule. Por titulación se entiende hacer 

los pagos correspondientes y reunir una serie de requisitos para tramitar:  

▪ El examen de posgrado que resulta con elaboración del acta de titulación1 

▪ El certificado de posgrado2 

Una vez obtenidos éstos, el egresado puede además tramitar el título3 (no es 

obligatorio). 

En esta guía se detalla cuál es el procedimiento a seguir para la obtención de estos 

documentos.  

 

 
1 Documento que hace constar que un alumno terminó el programa de estudios y presentó su tesis de grado.  

Está firmado por el director, codirector de tesis, sinodales, coordinador, secretario académico y 
alumno. El acta de titulación se conversa en la coordinación, pero bajo petición, el alumno recibirá 
una copia certificada del acta de titulación 

2 Documento que detalla el título de la tesis, así como las calificaciones obtenidas por cada módulo.  
3 Pergamino que hace constar la entrega del grado académico al alumno y con el cual se puede tramitar la 
cédula profesional.  



2. Examen de posgrado 
 

Requisitos  ¿Quién lo proporciona? ¿Cuándo se tramita? 

Carta de no adeudo4 (para ello 
Kardex completo) 

Control Escolar Tras la finalización de la tesis 

Carta de director de tesis, 
codirector de tesis y un lector 

Coordinación Tras la finalización de la tesis 

Carta Anti-plagio Coordinación Tras la finalización de la tesis 

Título de licenciatura Estudiante Antes de que finalice el cuarto 
semestre. Nota: los 
estudiantes de la Universidad 
de Bielefeld no deben olvidar 
entregar dichos requisitos 
antes de su regreso a 
Alemania. 

Cédula profesional federal de 
licenciatura 

Estudiantes mexicanos Antes de que finalice el cuarto 
semestre 

Oficio solicitando fecha y hora 
para el examen 

Coordinación Tras la entrega de la tesis 

Curriculum vitae actualizado 
en español 

Estudiante Se entrega y se envía por email 

2 ejemplares de la tesis y una 
versión en PDF (CD,USB,email) 
en la Universidad de 
Guadalajara 

Estudiante Tras la finalización de la tesis 

Entregar versión PDF en la 
Universidad de Bielefeld 

Estudiante Tras la finalización de la tesis 

Autorización para publicación 
de documentos de titulación 
en la Biblioteca Digital UdeG 

Estudiante Tras la finalización de la tesis 

Pago derechos a examen: 
“Examen de titulación Nivel 
Maestría”  
ExatitulacionMaster_21.pdf 
(udg.mx) 

Estudiante Antes de que finalice el cuarto 
semestre. Nota: los 
estudiantes de la Universidad 
de Bielefeld no deben de 
olvidar entregar dicho pago 
antes de su regreso a 
Alemania. 

Kardex certificado  
KARDEX CERTIFICADO 
(udg.mx) 

Estudiante Tras la finalización de la tesis 

Firmar el acta de titulación Estudiante Es imprescindible pasar a 
firmar el acta de titulación 
antes de que los estudiantes 
de Bielefeld regresen a 
Alemania.  

 
4 Es importante considerar que el alumno tiene que pagar los aranceles mínimos de todos los semestres, por lo 
cual, los estudiantes de la Universidad de Bielefeld tendrán que cubrir con antelación el monto de los semestres 
en los que no estén en Guadalajara. Para ello pueden ponerse de acuerdo con el coordinador para que éste 
realice el pago.  

http://www.cucsh.udg.mx/sites/default/files/ExatitulacionMaster_21.pdf
http://www.cucsh.udg.mx/sites/default/files/ExatitulacionMaster_21.pdf
http://www.cucsh.udg.mx/sites/default/files/Ka%CC%81rdexCertfiicado_21.pdf
http://www.cucsh.udg.mx/sites/default/files/Ka%CC%81rdexCertfiicado_21.pdf


3. Certificado de posgrado 
 

Requisitos ¿Quién lo proporciona? ¿Cuándo se tramita? 

3 fotografías tamaño 
credencial de estudio, en 
blanco y negro, papelmate 
(hombres saco obscuro y 
corbata, mujeres blusa blanca 
y saco obscuro) 

 
 
Estudiante 

Antes de que los estudiantes 
de Bielefeld regresen a 
Alemania. 

Kardex certificado: realizar 
pago “Kardex”  
KARDEX CERTIFICADO 
(udg.mx) 

Estudiante Antes de que los estudiantes 
de Bielefeld regresen a 
Alemania. 

Pago “certificado de posgrado” 
certificado_graduado21.pdf 
(udg.mx) 

Estudiante Antes de que los estudiantes 
de Bielefeld regresen a 
Alemania. 
 
 
 

Copia sencilla certificada del 
acta de titulación 

Coordinación Tras la finalización de la 
maestría 

Oficio para que control escolar 
suba los créditos de examen 
de posgrado, indicado el 
estatus del estudiante como 
graduado 

Coordinación Tras la finalización de la 
maestría 

 

4. Título 
 

La obtención del título es un trámite estrictamente personal, por lo cual es necesario que el egresado 

lo solicite de forma presencial. Sin embargo, no es un trámite obligatorio. En el caso de que un 

egresado extranjero desee tramitar el título, es necesario entregar al inicio de sus estudios el 

certificado de idioma inglés y la traducción de los siguientes documentos apostillados: acta de 

nacimiento, título y certificado con calificaciones de la licenciatura.  

 

Requisitos ¿Quién lo realiza? ¿Cuándo se tramita? 

Registrar e imprimir solicitud 
desde (Link registro solicitud) 

Egresado Una vez que se cuenta con el 
acta de titulación 

Realizar el pago del arancel y 
pergamino que arroja la 
solicitud 

Egresado Una vez realizada la solicitud 
del título 

3 fotografías tamaño título en 
blanco y negro, papel mate 
(hombres saco obscuro y 
corbata, mujeres blusa blanca y 
saco obscuro) 

Egresado  

http://www.cucsh.udg.mx/sites/default/files/Ka%CC%81rdexCertfiicado_21.pdf
http://www.cucsh.udg.mx/sites/default/files/Ka%CC%81rdexCertfiicado_21.pdf
http://www.cucsh.udg.mx/sites/default/files/certificado_graduado21.pdf
http://www.cucsh.udg.mx/sites/default/files/certificado_graduado21.pdf
http://www.escolar.udg.mx/egresados


Acta de nacimiento original Egresado En el caso de egresados 
extranjeros, se requerirá que 
ésta contenga la apostilla y de 
no estar en español, se 
requerirá traducción. Se 
recomienda tenerla preparada. 

Kardex certificado (KARDEX 
CERTIFICADO (udg.mx)) 

Egresado Se solicita en control escolar  

Copia certificada del Acta de 
Titulación 

Egresado Se solicita a la coordinación, 
una vez que el acta de 
titulación está lista.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.cucsh.udg.mx/sites/default/files/Ka%CC%81rdexCertfiicado_21.pdf
http://www.cucsh.udg.mx/sites/default/files/Ka%CC%81rdexCertfiicado_21.pdf


Universidad de Guadalajara  
Centro Universitario de Ciencias Sociales y Humanidades 

 

 

 

“TÍTULO DE LA TESIS” 

 

Tesis profesional 

para obtener el título del programa binacional de posgrado. 

Maestro/a en Literaturas Interamericanas 

 

Presenta: 

NOMBRE DEL ESTUDIANTE 

 

Director/a de tesis:  

NOMBRE DEL DIRECTOR DE TESIS 

Centro Universitario de Ciencias Sociales y Humanidades 

Universidad de Guadalajara, México 

 

Codirector/a de tesis: 

NOMBRE DEL CO—DIRECTOR DE TESIS 

Universidad de Bielefeld, Alemania 

 
Guadalajara, Jalisco, México 

Fecha 

 


