
Bildanleitung zur Einbindung des 
Abteilungsdruckers (Postraum) für Windows11 
 

1. Systemeinstellungen öffnen 

 

 

2. Menü Drucker und Scanner auswählen 

 



3. Gerät manuell hinzufügen 

 

 



4. Aus Verzeichnis hinzufügen 

 

5. Druckerwarteschlange wählen, upsy eintragen für alle Drucker der Abteilung 

 



6. mit weiter bestätigen 

 
 
 

7.Fertig stellen und anschließend aus der Liste der installierten Geräte und 
Drucker anwählen  

 

 



 

 
 
8. Menü Druckeinstellungen öffnen und den Tab Auftragsabrechnung ausfüllen

 



 


