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Hinweise zu dieser Anleitung

Diese Anleitung wurde von uns, dem E-Learning-Team der Fakultat fir Rechtswissenschaft erstellt. Wir stehen
Ilhnen als Team gerne bei allen Fragen rund um das E-Prifungssystem zur Seite. Wenden Sie sich bei Fragen und
Anmerkungen gerne per Mail an uns unter:

elearning.rewi@uni-bielefeld.de

Nachfolgend finden Sie ein paar Hinweise zu dieser Anleitung.

Diese Anleitung ist mit 38 Seiten sehr umfassend. Dies liegt daran, dass wir versucht haben, mit méglichst
vielen Screenshots alle einzelnen Schritte zu verdeutlichen. Damit Sie dennoch maoglichst schnell das finden,
was Sie bendtigen, nutzen Sie gerne das Inhaltsverzeichnis. Ferner finden Sie innerhalb dieser Anleitung
unterstrichene, blaue Verweise, welche Sie mit Strg/Command + Linksklick anklicken kénnen und dann zu
dem jeweiligen Abschnitt innerhalb dieser Anleitung weitergeleitet werden.

Diese Anleitung geht davon aus, dass Sie die neueste Version von Windows 10 oder MacOS benutzen.
RegelmaRig werden die dargestellten Anleitungen aber auch fiir dltere Versionen dieser Betriebssysteme
(jedenfalls entsprechend) gelten kénnen.

AbschlieBend moéchten wir Sie noch darauf hinweisen, dass jede Klausur im Prifungssystem ein
bestimmtes Zeitfenster fiir die Bearbeitung hat. Wenn dieses Zeitfenster abgelaufen ist, kann eine
Priifung nicht mehr abgelegt, etwaige Bearbeitungen nicht mehr hochgeladen werden.

Machen Sie sich also bereits im Vorfeld mit dem System und dem Ablauf der Erstellung und
Komprimierung einer PDF-Datei vertraut, damit im Prifungsfall alles reibungslos funktioniert.

Auf nicht erfolgte, bzw. zu spate Abgaben liber z.B. E-Mail kann keine Riicksicht genommen werden.

+49 (0)521-106-6968 +49 (0)521-106-12778 +49 (0)521-67649

Fiir die Zeit vom 08.02.2021 bis zum 19.02.2021 bieten wir ein Klausur—-Notfall-Telefon an.

Rufen Sie uns an, wenn Sie im Priifungsfall dringend Hilfe zu E-Klausuren benétigen:

(Nur wenn die anderen Nummern besetzt sind auch: +49 (0)521-106-12779)

Sollten Sie Bachelor-Studierende/r sein und noch fiir eine Klausur freigeschaltet werden miissen, nutzen Sie
bitte in jedem Fall und ausschlieBlich die Nummer +49 (0)521-106-12779
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l. Allgemeines

Bei ,integrierten” Klausuren geschieht alles direkt im Internetbrowser, dort miissen Sie keine Dateien hochladen.
Dieser Abschnitt betrifft daher nur , klassische” Klausuren, bei denen Sie selbst eine Datei erstellen und hochladen
mussen.

I.d.R. sollen diese Dateien im PDF-Format von Ihnen zur Verfligung gestellt werden.

Die beste Methode, eine PDF-Datei aus lhrer handschriftlichen Bearbeitung zu erzeugen, ist Gber einen Scanner,
bzw. einen Drucker mit Scanfunktion. Eine sehr grobe Anleitung finden Sie dazu unter Punkt 1. PDF-Dateien mit
einem Scanner erstellen.

Sollten Sie keinen Scanner zur Verfligung haben, finden Sie im Folgenden noch Anleitungen, wie Sie PDF-Dateien
aus Fotos erstellen, die Sie bspw. mit Ihrem Smartphone aufgenommen haben. Beachten Sie dazu bitte unsere
generellen Hinweise unter Punkt 2. Generelle Hinweise zu Fotoaufnahmen von lhrer Bearbeitung. Es wird bei
diesen Anleitungen davon ausgegangen, dass Sie wissen, wie Sie Fotodateien von |lhrem Smartphone auf lhren
Computer Gbertragen kénnen.

Sollten Sie einen Windows-PC benutzen, finden Sie Anleitungen dafir unter Punkt 3. PDF-Dateien auf einem
Windows-PC erstellen.

Sollten Sie einen Mac benutzen, finden Sie Anleitungen dafiir unter Punkt PDF-Dateien auf einem Mac erstellen.

Es kann sein, dass lhre PDF-Dateien sehr grof$ sind (liber 5 MB). Fiir diesen Fall empfehlen wir die Komprimierung
Ilhrer PDF-Datei. Eine Erlauterung hierzu finden Windows-Nutzer unter Punkt 1. PDF-Dateien auf einem Windows-
PC komprimieren und Mac-Nutzer unter Punkt 2. PDF-Dateien auf einem Mac komprimieren.

[I. PDF-Dateien erstellen

1. PDF-Dateien mit einem Scanner erstellen

Die beste Methode eine PDF-Datei aus |hrer handschriftlichen Bearbeitung zu erzeugen ist (iber einen Scanner,
bzw. einen Drucker mit Scanfunktion.

Aufgrund der Anzahl an verschiedenen Scannern und Scanprogrammen auf dem Markt ist es nicht moglich an dieser
Stelle eine genaue Anleitung bereitzustellen. Insofern beschrankt sich diese Anleitung auf eine Liste genereller
Kriterien, die bei der Erstellung von PDF-Dateien tiber einen Scanner zu beachten sind.

— Wahlen Sie in Ihrem Scanprogramm als Dateiausgabe ,,PDF“, bzw. ,mehrseitiges PDF“.

— Wenn Sie die DPI-Zahl wahlen kénnen, dann sollten Sie i.d.R. nicht mehr als 300 DPI wahlen. In den meisten
Fallen werden sogar bloR 150 DPI ausreichen.

— Wahlen Sie in aller Regel ,,Farbscan”, bzw. ,Vollfarbe“ 0.a. Ein Schwarz-Wei3-Scan kann unter Umstanden nicht
richtig gelesen werden, wenn Sie z.B. mit blauer Tinte schreiben.

— Speichern Sie die so erzeugte PDF-Datei auf Ihrem PC. Vergewissern Sie sich, dass die Datei lesbar und nicht
zu groR ist.
Sollte die Datei sehr verpixelt sein, erhéhen Sie bitte den DPI-Wert.
Sollte die Datei sehr grof8 sein (Uber 5 MB), verringern Sie bitte den DPI-Wert oder folgen der Anleitung unter
Punkt Ill. PDF-Dateien komprimieren.
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2. Generelle Hinweise zu Fotoaufnahmen von lhrer Bearbeitung

Sollten Sie keinen Scanner zur Verfliigung haben und sich
dafiir entscheiden, I|hre auf Papier angefertigte
Bearbeitung mit einem Smartphone oder einer Kamera
aufzunehmen, erhalten Sie hier ein paar generelle
Hinweise.

Das nebenstehende Bild soll als positives, aber
realistisches Beispielbild dienen.

— Achten Sie darauf, dass die Aufnahme hell genug ist.
Bestenfalls richten Sie noch eine Schreibtischlampe
o.a. auf Ihre Bearbeitung.

Fotografieren Sie mit Blitz.

— Achten Sie darauf, dass lhre Bearbeitung den
GroRteil des Bildes ausfillt und nichts oder nur
wenig von Ilhrem Schreibtisch zu sehen ist.

— Achten Sie darauf, dass Sie moglichst direkt von
oben und fotografieren und Ihre Bearbeitung so
gerade wie moglich auf dem Foto zu sehen ist.

— Achten Sie bereits jetzt darauf, dass Ihre
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aufgenommenen Bilder nicht zu grof} sind, um spater bei der Umwandlung in eine PDF-Datei weniger Probleme
zu haben. In aller Regel werden Bilder mit einer DateigroBe von ~1 MB bereits vollig ausreichen.
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3. PDF-Dateien auf einem Windows-PC erstellen

a) PDF-Dateien mit Windows-Bordmitteln erstellen

Sie kénnen Foto-Dateien mit Windows-Bordmitteln erstellen, das heilRt mit Programmen, die i.d.R. auf jedem
Windows-Computer direkt installiert sind. Bei dieser Methode miissen Sie also keine weiteren Programme
herunterladen oder installieren.

aa) Anleitung

1.

Ubertragen Sie die Fotos von lhrem Smartphone/lhrer Kamera auf lhren Computer. Wenn nétig
nummerieren Sie die einzelnen Bilddateien durch, damit sie in der richtigen Reihenfolge dargestellt

werden.

Markieren Sie alle Bilddateien, die Sie zu einer PDF-Datei zusammenfihren mdchten, indem Sie an eine
freie Stelle im Ordner klicken und mit gedriickter linker Maustaste alle entsprechenden Dateien wahlen.
Lassen Sie die Linke Maustaste dann los. Es sollten nun alle gewahlten Bilddateien blau (oder grau) unterlegt

sein. t

> Bearbeitung Fotos E-Prifung

# Schnellzugriff =
I Desktop * =
¥ Downloads * E ]

= Dokumente

() Lasut
& Bilder

g_Sl.png (2 Lésung_S2png (D Lésung_S3.png (2 Lésung S4png (D Losung S5.png (D) Lésung S6.png (2 Losung_S7.png

Klicken Sie nun mit der
rechten Maustaste auf
eine der markierten
Bilddateien und wahlen
Sie im sich o6ffnenden
Men den Punkt
,Drucken”.

(<) Lésung_Sl.png

(=) Lésung_S2.png

() Lésung S3.png
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(<) Lésung
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Offnen

Meues Video erstellen
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@ Fortsetzung auf der nachsten Seite! @
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4. Es offnet sich der in Windows integrierte Bilderdrucker.

Wie sollen die Bilder gedruckt werden?

_a) b) c)
Drucker: PapiergroBe: Qualitat: 0
Microsoft Print to PDF v | a4 v [{ 600 x 600 v d)
I — I ~
Ganzseitiges Foto

i d

13x18cm (2)

f—

-

20x25ecm (1)

1 von 7 Seiten ] >

v

Kopien pro Bild: ‘f ‘ E‘S:s:sr;:‘ahmen e)

f e

Gehen Sie nacheinander die folgenden Schritte von a) bis f) durch:

a) Drucker wahlen
Wahlen Sie hier den Drucker ,,Microsoft Print to PDF“. Dieser virtuelle Drucker ist auf jedem Windows-
Rechner automatisch vorinstalliert. Sollten Sie den Drucker dennoch nicht finden kénnen, lesen Die
bitte unter Punkt bb) Problembehandlung nach.

b) PapiergroRe wahlen PapiergriBe:
Wahlen Sie hier die Papiergrofle ,A4”.

Sollte in der Liste ,,A4“ nicht vorhanden sein,
klicken Sie auf ,Weitere..”, um alle
verfligbaren GrolRen anzeigen zu lassen.

@ Fortsetzung auf der nachsten Seite! @
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c) Qualitat wihlen

Lassen Sie hier die Qualitat auf ,,600 x 600“ stehen. Wenn verfiigbar, kdnnen Sie auch ,300 x 300"
wahlen.

d) GroBe wahlen
Wahlen Sie hier ,,Ganzseitiges Foto”.

e) Optionen
Klicken Sie auf ,Optionen...“.

Klicken Sie im sich dann o6ffnenden Fenster auf ud el
,Druckereigenschaften...”.

Zum Drucken verscharfen

MNur Opticnen anzeigen, die mit dem Drucker kompatibel sind
Einige Kombinationen von Papiertyp, Papiergréfie und Druckqualitat
liefern kein gutes Ergebnis oder stehen nicht bei allen Druckern zur
Verfigung. Die besten Ergebnisse lassen sich dadurch erzielen, dass nur
miteinander kempatible Optionen verwendet werden.

Farbverwaltung...

Druckereigensch aften..n

R

Wihlen Sie im sich dann é')ffnenden Fenster ¢ Eigenschaften von Dokument "Microsoft Print to PDF"
.. Layout
,Hochformat”“ aus dem Drop-Down-Meni und —
usrichtung:

klicken Sie anschlieBend auf ,,OK“ unten rechts. Hochformat Fl

Querformat
Hochformat

Erweitert...
-
@ Fortsetzung auf der nachsten Seite! @
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f) Drucken
Klicken Sie nun auf ,Drucken”.

Es offnet sich ein Fenster, in 4 Druckausgabe speichern unter
welchem Sie den Dateispeicherort &+ 4 B, DieserPC > Deshtop » v | © | o "Destop" durchsuchen
fir die zu erstellende PDF-Datei T = @
wahlen kénnen. wDeserpc 0 Meme i Status Anderungsdatum  Trp

¥ 3D-Objekte E-Prifungen = 07.07.2020 17:07 Dateiordner
Wahlen Sie den Dateispeicherort = Bider
(z.B. den Desktop) und geben Sie ':E:tmpt

4 Downloads

einen Dateinamen fir lhre PDF-
Datei ein (hier: ,Testlosung®).
Achtung: Der Dateiname darf kein
Komma enthalten!

v < >

Dateiname: | Testlésung »

Dateityp: | PDF-Dokument (*.pdf) ~

Klicken Sie anschlieBend auf

P “ A Ordner ausblenden Abbrechen
»Speichern”.

5. Warten Sie, bis der Bilderdrucker Ihre Datei gedruckt hat, und sich automatisch schlief3t.

6. Offnen Sie die Datei, um sich zu vergewissern, dass sie funktioniert, und dass alle von lhnen gewéhlten
Fotos an der richtigen Stelle eingefligt wurden.

Wenn alles in Ordnung ist, fahren Sie mit Punkt 7. fort.

Sollte hier ein Fehler auftreten, lesen Sie bitte unter Punkt bb) Problembehandlung nach.

7. Fertig! Sie haben nun eine PDF-Datei aus lhren Fotos am gewahlten Dateispeicherort erstelit.

8. (Optional) Sie kénnen die PDF-Datei nun ins E-Priifungssystem hochladen, oder, sofern die Datei sehr grof
ist (liber 5 MB), Ihre Datei noch komprimieren (s. dazu Punkt 1. PDF-Dateien auf einem Windows-PC

komprimieren).

E-Learning-Team der Fakultat fiir Rechtswissenschaft 9/38
elearning.rewi@uni-bielefeld.de



bb) Problembehandlung

Es kann sein, dass aus verschiedenen Griinden unterschiedliche Probleme beim Erstellen Ihrer PDF-Datei mit
Windows-Bordmitteln auftreten. Im Folgenden sind fiir Sie die haufigsten Probleme und deren Losung dargestellt.

(1) Die Seiten der PDF-Datei sind durcheinander

Wenn die Seiten Ihrer PDF-Datei nicht in der Reihenfolge in der PDF-Datei auftauchen, wie sie sollen, gehen Sie wie
folgt vor:

1. Benennen Sie lhre Bilddateien so um, dass diese bereits in der richtigen Reihenfolge erscheinen, also
nennen Sie lhre erste Seite bspw. , 1% lhre zweite Seite ,, 2% lhre dritte Seite ,,3°, ...

2. Starten Sie nun den unter Punkt a) PDF-Dateien mit Windows-Bordmitteln erstellen dargestellten Ablauf
erneut.

(2) Es wird eine PDF-Datei erstellt, welche 0 KB groR ist und sich nicht 6ffhen I4sst

Wenn die erstellte PDF-Datei eine GroRe von 0 KB aufweist und sich nicht 6ffnen lasst, gehen Sie wie folgt vor:

1. Nehmen Sie die folgenden Schritte

Alle Apps Dokumente Web Mehr v

nacheinander von a) bis c) vor. _—
Héchste Ubereinstimmung
H H Windows-Features aktivieren oder —
a) Klicken Sie unten auf lhrer LT akiieren L)
Taskleiste auf das Lupensymbol, Symemeretetuing
. . b durchsuch Windows-Features aktivieren oder
um die systemweite Suche b durchischen deaktivieren
£ windows features - Webergebnisse S stemsteernn
aufzurufen. — : g
L windows features 6ffnen
b) Geben Sie im Suchfeld unten den B i e eriies
Begriff ,,windows features” ein. £ windows features smb1 protokoll
aktivieren
c) Klicken Sie auf das erscheinende & LR TR T
Suchergebnis ,,Windows-Features B cihism s

aktivieren oder deaktivieren”. £ windows features aktivieren

L windows features hinzufuegen

I,O_windnws features
=a)[2] o =

@ Fortsetzung auf der nachsten Seite! @

E-Learning-Team der Fakultat fiir Rechtswissenschaft 10/38
elearning.rewi@uni-bielefeld.de



';“ Windows-Features

2. Suchen Sie im sich 6ffnenden Fenster nach

”Mlcrosoft_Druckausgabe |n PDF”. Windows-Features aktivieren oder deaktivieren o
Verwenden Sie die Kontrollkastchen, um die entsprechenden Features ein- oder
B = R = auszuschalten. Ein ausgefilites Kontrollkastchen bedeutet, dass ein Feature nur
Entfernen Sie das Hakchen im Kastchen i i
da neben . Internet Explorer 11 ~
+ Internetinformationsdienste
Klicken Sie auf ,,0K”. : tegacykomponenten
+ Medienfeatures

Microsoft Defender Application Guard
Microsoft Message Queue (MSMQ)-Server
Microsoft XPS-Dokument-Generator

zs

]DID%DIDDIIDH

Microsoft-Druckausgabe in PDF

MultiPoint Connector

Plattform fir virtuelle Computer

SMB Direct

Sperrmodus fir Gerate v

[+

3. Starten Sie Ihren Computer neu.

4. Wiederholen Sie den Schritt aus Punkt 1. um erneut die Funktion ,Windows-Features aktivieren oder
deaktivieren” aufzurufen.

5. Suchen Sie erneut im sich 6ffnenden Fenster nach & Windows-Features
,Microsoft-Druckausgabe in PDF“.

Windows-Features aktivieren oder deaktivieren (7]

Verwenden Sie die Kontrollkastchen, um die entsprechenden Features ein- oder
auszuschalten. Ein ausgefilites Kontrollkastchen bedeutet, dass ein Feature nur
teilweise aktiviert ist.

Setzen Sie nun das Hikchen im Kastchen daneben.

Klicken Sie auf , OK“.

Internet Explorer 11 as
Internetinformationsdienste

Legacykomponenten

Medienfeatures

Microsoft Defender Application Guard

Microsoft Message Queue (MSMQ)-Server

Microsoft XPS-Dokument-Generator

Sl

]DHD;‘IDDHIDH

+

Microsoft-Druckausgabe in PDF

MultiPoint Connector

Plattform fir virtuelle Computer

SMB Direct

Sperrmodus fir Gerate v

I+

fr—

6. Fertig! Die Druckausgabe liber den Windows-Bilderdrucker sollte nun wieder funktionieren. Um nun
lhre Bilddateien in eine PDF-Datei umzuwandeln, lesen Sie weiter bei Punkt a) PDF-Dateien mit
Windows-Bordmitteln erstellen.
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(3) Der Drucker ,,Microsoft Print to PDF“ taucht nicht in der Druckerliste auf

Sollte im Windows-Bilderdrucker der virtuelle Drucker ,,Microsoft Print to PDF“ Giberhaupt nicht auftauchen, gehen
Sie wie folgt vor:

1. Nehmen Sie die folgenden Schritte
nacheinander von a) bis c) vor.

Alle  Apps Dokumente Web Mehr +

Héchste (ibereinstimmung

B H ~~  Windows-Features aktivieren oder S~
a) Klicken Sie wunten auf lhrer U eakiiviaen b Ly
Taskleiste auf das Lupensymbol, Systemsteuerung
. . Web durchsuchen Windows-Features aktivieren oder
um die systemweite Suche deaktivieren
2 windows features - Webergebnisse Systemsiesening
aufzurufen. ——— 9
L windows features &ffnen
b) Geben Sie im Suchfeld unten den B Ui ST
Begriff ,,windows features” ein. £ windows features smbi protokoll
aktivieren
c) Klicken Sie auf das erscheinende A windows fstures sk thiaran oder
Suchergebnis ,Windows-Features B s EE
aktivieren oder deaktivieren”. £ windows features aktivieren

L windows features hinzufuegen

Iﬁ_wi ndows features| |

2. Suchen Sie im sich o6ffnenden Fenster nach B Windows-Features
,Microsoft-Druckausgabe in PDF“.

Windows-Features aktivieren oder deaktivieren (7]

Verwenden Sie die Kontrollkdstchen, um die entsprechenden Features ein- oder
auszuschalten. Ein ausgefilites Kontrollkastchen bedeutet, dass ein Feature nur
teilweise aktiviert ist.

Setzen Sie nun das Hakchen im Kastchen daneben.

Klicken Sie auf , OK“.

Internet Explorer 11 ~
Internetinformationsdienste

Legacykomponenten

Medienfeatures

Microsoft Defender Application Guard

Microsoft Message Queue (MSMQ)-Server

Microsoft XPS-Dokument-Generator

Microsoft-Druckausgabe in PDF

MultiPoint Connector

Plattform fiir virtuelle Computer

SMB Direct

Sperrmodus fir Gerate v

INNOURNOORROR

3. Fertig! Sie sollten nun den virtuellen Drucker ,,Microsoft Print to PDF“ liber den Windows-Bilderdrucker
auswahlen kdnnen. Um nun lhre Bilddateien in eine PDF-Datei umzuwandeln, lesen Sie weiter bei Punkt
a) PDF-Dateien mit Windows-Bordmitteln erstellen.
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b) PDF-Dateien mit dem Programm PDF24 Creator erstellen

Falls Sie ein leistungsstarkeres Programm als das Windows Bordmittel ,,Bilderdrucker” vorziehen, empfiehlt sich das
kostenlose Programm PDF24 Creator, welches eine Vielzahl an PDF-Bearbeitungstools bietet.

Das Programm kdnnen Sie hier herunterladen:

https://tools.pdf24.org/de/creator

Wabhlen Sie dazu die ,Private“-Version und installieren Sie das Programm.
Um dann eine PDF-Datei mit dem PDF24 Creator zu erstellen, gehen Sie folgendermalen vor:

Hinweis: Auf die nachfolgend beschriebene Art und Weise konnen Sie entsprechend auch Word-Dateien zu einer
PDF-Datei umwandeln, es wird jedoch empfohlen, die in Word integrierte Exportfunktionalitit zu nutzen. Lesen
Sie hierzu nach unter Punkt 5. PDF-Dateien mit Word erstellen.

1. Ubertragen Sie die Fotos von lhrem Smartphone/lhrer Kamera auf |hren Computer. Wenn nétig
nummerieren Sie die einzelnen Bilddateien durch, damit sie in der richtigen Reihenfolge dargestellt
werden.

2. Markieren Sie alle Bilddateien, die Sie zu einer PDF-Datei zusammenfiihren mochten, indem Sie an eine
freie Stelle im Ordner klicken und mit gedriickter linker Maustaste alle entsprechenden Dateien wahlen.
Lassen Sie die Linke Maustaste dann los. Es sollten nun alle gewahlten Bilddateien blau (oder grau) unterlegt

Sein . ™ > Bearbeitung Fotos E-Prifung
# Schnellzugriff
B Desktop
¥ Downloads
~ Dokumente - - -
=i Bilder (©Lesung Slpng (D Losung S2png () Lesung S3.png (D Lesung S4png (2 Losung S5.png () Lesung S6.png (2 Losung S7.pRg

3. Klicken Sie nun mit der

rechten Maustaste auf , - :. ’ l 'f--:, ’ , l ’

eine der markierten

3 3 Offnen
BllddatEIen Und Wahlen (©)Losung_Sl.png (2 Lésung_S2png (<) Lésung_S3.png (2 Losung Nar=\nmseer
S, . . h ff d Mit Fotos bearbeiten
e 1m sic orinenden Mit Paint 30 bearbeiten
Menu den Punkt Als Desktophintergrund festlegen
“ Bearbeiten
”PDF24 ° Drucken
& Edit with PyCharm Community Edition
S PORA |
Mach rechts drehen
Mach links drehen
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https://tools.pdf24.org/de/creator

4. Es offnet sich der PDF24 Creator.

In der Liste auf der linken Seite sehen Sie
die Bilddateien, die Sie ausgewahlt haben
und im Zuge dieser Anleitung in eine PDF-
Datei umgewandelt werden.

Mit den Pfeiltasten kénnen Sie lhre

Bilder neu anordnen, sollte dies notig sein.

Klicken Sie dann auf ,In eine PDF drucken”.

5. Klicken Sie nun auf das Unendlichkeits-SymboI,

% PDF24File

[+]-1+]+]"]

um alle Bilder zu einer Datei zu verbinden.

6. Klicken Sie anschlieRend auf das Stift-Symbol )

um lhre Datei umzubenennen.

=] Lésung_S1.png
| Lsung_52.png
|&] Léisung_S3.png
%] Lésung_S4.png
& Lésung_S5.png
=] Lésung_S6.png
| Lésung_S7.png

0

% PoF24

CEI=1+1+] ~]=))

&

,(

AB
—

Lésung_S1
Ldsung_S2
Lésung_S3
Lésung_S4
Losung_S5
Ldsung_S6
Lésung_S7

by
Dateien verbinden

Im Creator 8ffnen

Komprimieren

Konvertieren nach

Profil anwenden

Wiéhle ein Tool

= POF

In eine PDF drucken

]
Per E-Mail
versenden

PDF
—

Nach PDF
konvertieren

v
Fur das Web
optimieren

co

Verbinden

]

Als Fax versenden

PDF &y
—
Online nach PDF
konvertieren
s
Seiten extrahieren

v

www.PDF24.0rg

Benutzerdefiniert -

2 = o4
Als PDF Per E-Mail Als Fax
speichern versenden versenden

2 @ @

Speichern als... Vorschau Offnen

& - 1=}

Im Creator Drucken In der Cloud
offnen drucken
W ra
A a

Komprimieren

Text erkennen

» (iber PDF24 Creator » Update suchen » Einstellungen » Speicherprofile

UDBQLE@
Dokument 0

Datei umbenennen

Benutzerdefiniert ~

0 ]

Als PDF Per E-Mail Als Fax
speichern versenden versenden
@ @
Speichern als... Vorschau Offnen
& — ad
Im Creator Drucken In der Cloud
affnen drucken

4
A

Komprimieren

64

ra
a

Text erkennen

» (iber PDF24 Creator » Update suchen » Einstellungen » Speicherprofile

@ Fortsetzung auf der nachsten Seite! @

E-Learning-Team der Fakultat fiir Rechtswissenschaft
elearning.rewi@uni-bielefeld.de

14/38



7. Klicken Sie nun auf , Als PDF speichern”.

8. Es offnet sich ein neues

Fenster. Hier konnen Sie
diverse Einstellungen
vornehmen. 1.d.R. werden

aber die Voreinstellungen
ausreichen, um lhre Datei
hinreichend zu
komprimieren.

Sollte Ihre Datei nach der
Exportierung jedoch noch
immer sehr groR sein (lUber
5MB), koénnen Sie in
diesem Fenster aber etwas
weiter nach unten scrollen
und unter dem Abschnitt
,Auflosung” das Hakchen
,Auflosung anwenden”
anklicken und in jedes Feld
einen Wert von z.B. ,144“
eingeben.

Testldsung

Benutzerdefiniert ~
B = 154
Als PDF Per E-Mail Als Fax
speichern versenden versenden
i @ &
Speichern als... Vorschau Offnen
& o s
Im Creator Drucken In der Cloud
offnen drucken
W ra
A Ja
Komprimieren Text erkennen

» Uber PDF24 Creator » Update suchen » Finstellungen » Speicherprofile

% Formatierungseinstellungen

PDF
Allgemein
Info
Sicherheit
Auflésung
Komprimierung
Wasserzeichen
Seitennummern
Papier
Overlay
Anlage
Signatur
Beschnitt

PDF - Portable Document Format

Allgemein

Qualitat der PDF
PDF Standard

Seiten automatisch
drehen

Farbmodell
Farbkonvertierung

Weboptimierung
Annotationen beibehalten

Info
Informationen verwenden
Autor
Titel
Betreff

Schlisselwérter

@ Alle Seiten
Profile: | Gute Qualitat

O Seite l:l bis

Gute Qualitst -
PDF 1.7 ~

Seite flr Seite ~

RGB  ~
Keine -

O

a
I
|
|
[

Weiter...

v Neu Abbrechen

% Formatieru ngseinstellungen

PDF
Allgemein
Info
Sicherheit
Auflésung
Komprimierung
Wasserzeichen
Seitennummern
Papier
Overlay
Anlage
Signatur
Beschnitt
PDF/X
PDF/A

Passwort zum Offnen
erforderlich

Auflésung

Auflésung anwenden
Auflésung
Auflésung Farbbilder

Auflésung
Graustufenbilder

Auflésung Schwarz-/WeiB
Bilder

Komprimierung

JPEG Qualitat

Umstrukturieren

Texte und Bilder kopieren
Formulare ausfillen

Kommentare zufiigen und &ndern

[m]

[122 Jopr
144 |ppI
144 | ppI
[144] |ppr
Ly

Gute Qualitat ~

Komprimierung von Automatisch ~
Farbbildern
Knmnrimiarna unn FRSrORTS >
@ Alle Seiten O Seite|  |bis| | Weiter...
profile: |Gute Qualitét v |Neu Abbrechen
@ Fortsetzung auf der nachsten Seite! @
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. . . % armatierungseinstellungen
9. Klicken Sie auf ,Weiter” Lo

PDF PDF - Portable Document Format =
Allgemein
Info =
Sicherheit Allgemein
Auflosung
Komprimierun:
Wostarzesches Qualitat der PDF Gute Qualitat -
Seitennummern
Papier PDF Standard PDF 1.7 ~
Overla " .
Aplagev gz;eerhautomatlsch Seite fiir Seite -
Signatur
Beschnitt Farbmaodell ~
PDF/X RGB
PDF/A Farbkonvertierung Keine
Weboptimierung O

Annotationen beibehalten

Info

Informationen verwenden []
Autor

Betreff

[ |

Titel ]
\

1

Schlisselwdrter hd

@ Alle Seiten OSeitel:l bis ’Wr%]
Profile: Gute Qualit4t ~  |Neu Abbrechen

10. Wahlen Sie den % Speichern unter
Dateispeicherort (bspw. Ihren & v B DieserPC > Desktop » v U O “Desktop" durchsuchen
Desktop) und k|iCken S|e auf Organisieren = Neuer Ordner = = (7]
»Speichern”. = Dieser PC y e . Status Anderungsdatum | Typ
2B 3D-Objekte E-Prifungen = 07.07.2020 17:07 Dateiordner
& Bilder
B Desktop
s |2 >
Dateiname: Teﬂlﬁsundpdl -
Dateityp: PDF Files (*.pdf) ~
~ Ordner ausblenden Abbrechen

11. Fertig! Sie haben nun eine PDF-Datei aus lhren Fotos am gewdhlten Dateispeicherort erstelit.

12. (Optional) Sie kénnen die PDF-Datei nun ins E-Priifungssystem hochladen, oder, sofern die Datei sehr grofs
ist (liber 5 MB), Ihre Datei noch komprimieren (s. dazu Punkt 1. PDF-Dateien auf einem Windows-PC

komprimieren).
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4. PDF-Dateien auf einem Mac erstellen

Sie kénnen Foto-Dateien mit Mac OS-Bordmitteln erstellen, das heit mit Programmen, die i.d.R. auf jedem Mac
direkt installiert sind. Bei dieser Methode missen Sie also keine weiteren Programme herunterladen oder
installieren.

1.

Ubertragen Sie zunichst die Fotos von lhrem Smartphone/lhrer Kamera auf lhren Computer.
Die Bilddateien werden spater in alphabetischer Reihenfolge in die PDF-Datei eingefiigt. Wenn notig
nummerieren Sie daher die einzelnen Bilddateien durch, damit sie in der richtigen Reihenfolge dargestellt
werden

2. Markieren Sie alle Bilddateien, die Sie zu einer PDF-Datei zusammenfiihren méchten, indem Sie an eine
freie Stelle im Ordner klicken und mit gedriickter linker Maustaste alle entsprechenden Dateien wahlen.
Lassen Sie die linke Maustaste dann los. Es sollten nun alle gewdahlten Bilddateien grau und der jeweilige
Dateiname Blau unterlegt sein.

.

3' Fuhren S|e e|nen Rechtskllck aufdle [3 ﬁmrl’age Bearbeiten Darstellung Gehe zu  Fenster Hilfe D T om Q=

ausgewahlten Dateien aus.

Wahlen Sie dann ,,Schnellaktionen”

und dort "PDF erste”en”_ ) L'sung_S1.png [l L “sung_S2.png I L “sung_S3.png JI L"sung| geﬂn:;on.!nevmllAuswzhl(70b}ekle)
In den Papierkorb legen

4. Fertig! Am Speicherort lhrer
urspriinglichen Bilder wurde r r r = =
nun eine PDF-Datei erstellt. e — —

Achtung: Die so erstellte
PDF-Datei koénnte, je nach u%
DateigroRe Ihrer
urspriinglichen Bilder, enorm
groB ausfallen. Sollte Ihre Datei eine Gr6Be von 5 MB liberschreiten, lesen Sie bitte unter Punkt 2. PDF-
Dateien auf einem Mac komprimieren nach.
E-Learning-Team der Fakultat fiir Rechtswissenschaft 17/38
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5. PDF-Dateien mit Word erstellen

Sofern Sie PDF-Dateien nicht mit Bordmitteln oder anderen Programmen erstellen kénnen oder mochten, besteht
die Moglichkeit, Ihre Bilddateien in Word zu importieren und anschlieRend als PDF-Datei zu exportieren.

Gehen Sie dazu folgendermalen vor, die Schritte sind im Wesentlichen fiir Windows- und Mac-Nutzer identisch:

1. Ubertragen Sie die Fotos von lhrem Smartphone/lhrer Kamera auf lhren Computer. Wenn nétig
nummerieren Sie die einzelnen Bilddateien durch, damit sie in der richtigen Reihenfolge dargestellt
werden.

2. Erstellen Sie eine neue, leere Word-Datei auf ihrem Computer und 6ffnen Sie diese.

3. Klicken Sie unter dem Reiter Datei Start Einfiigen Zeichnen  Entwurf Referenzen S
,,LayOL'l't auf ,.,S<.3|ter.1rander p ' Umbriche -
und wihlen Sie im sich dann [y B - _
- Zeilennummern ~ = Linkss 064 cm
offnenden Menu ganz Seiten- Ausrichtung Format Spalten . — :
unten den Punkt réinderi = - - Sl i) =< Rechts: 0 cm

N ceite einricht
,Benutzerdefinierte SEle ennchien

Seitenrander”.

4. Geben Sie im sich 6ffnenden Fenster bei Seite einrichten

. . " H
allen Seitenrandern ,1 cm“ ein. seitemander | papier Layout
Klicken Sie anschlieBend auf ,,0K“. Seitenrander
Oben: 1cm = Unten: 1cm =
Links: 1cm = Rechts: 1cm =
Bundsteg: 0 cm = Bundstegposition: Links w

5. Markieren Sie alle Bilddateien, die Sie zu einer PDF-Datei zusammenfiihren mdchten, indem Sie an eine
freie Stelle im Ordner klicken und mit gedriickter linker Maustaste alle entsprechenden Dateien wahlen.
Lassen Sie die Linke Maustaste dann los. Es sollten nun alle gewdahlten Bilddateien blau (oder grau) unterlegt

sein. ™ > Bearbeitung Fotos E-Prifung
# Schnellzugriff
I Desktop *
¥ Downloads
| Dokumente

=i Bild (D Lesung_Slpng (D Losung S2.png (D Lésung_S3.png (9 Lésung S4.png () Lésung S5.png (2 Lésung S6.png (2 Losung_S7.png
- aer

@ Fortsetzung auf der nachsten Seite! @
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6. Ziehen Sie die markierten Dateien nun per Drag-and-drop auf die leere Seite des Word-Dokumentes. Die
Bilder sollten automatisch auf die passende GrofSe skaliert werden. I.d.R. wird ein Bild eine komplette Seite
(bis auf den Rand) einnehmen.

Wenn notig skalieren Sie die Bilder groRRer oder kleiner, indem Sie auf ein Bild klicken und é
dieses mit gedriickter Maustaste an einem der weiRen Eckpunkte groRer oder kleiner ziehen.

7. Vergewissern Sie sich, dass alle Bilder an der richtigen Stelle in das Word-Dokument eingefiigt wurden.

8. Klicken Sie nun auf den Reiter ®

Exportieren
” Datel . {n) Startseite
B s 2 PDE/XPS-Dokument erstellen PDF/XPS-Dokument erstellen
Wa h I en Sie in der Sich offn e nde n = = :.ahyult:t,k:urma(rifrunfg, S:hr:(a;tven und I?ilje:tbleibden erhalten
i . X B Offnen e = Inhalt kann nicht auf einfache SRR T
Anslcht Zuna Chst ” EXpO rtleren “ E Dateityp éndern = Im Web stehen kostenlose Viewer zur Verfigung
aus der linken Leiste. T I

PDF/XPS-

Kopie speichern Dokument erstellen

Klicken Sie dann auf ,PDF/XPS-
Dokument erstellen”.

Drucken

Freigeben

Exportieren

Transformieren

SchlieBen

9. Whlen Sie den Dateispeicherort

(bspw |hren Desktop) und klicken 4 1« https//ddocslivenet > 99ca0a86821e04ab > Desktop > E-Prufungen > v o O “E-Prifungen” durchsuchen
Sie auf , Veroffentlichen”. pomenT et i <. @
5t Schnellzugriff E-Profungen . D/ammdm
Sie konnen an dieser Stelle die o
Auswahl bei ,Standard” belassen.  Somene
o e-leaming
Sollten  Sie |hre  PDF-Datei s
Fertige Bilder
anonymisieren  wollen oder POF-komprimier
Testlasung v
mussen, lesen Sie bltte unter Dateiname: | Testiosung.pdf -
Punkt a) Verfassername beim oatior: EORET) -
. [ Datei nach dem Optimieren fur: @ ?tandard Saerm
Export aus Word nicht T et
mitiibertragen nach. © Ominavratentichun
9)
A Ordner ausblenden T < Aoorechen

10. Fertig! Sie haben nun eine PDF-Datei aus lhren Fotos am gewahlten Dateispeicherort erstellt.

11. (Optional) Sie kénnen die PDF-Datei nun ins E-Priifungssystem hochladen, oder, sofern die Datei sehr grof
ist (liber 5 MB), Ihre Datei noch komprimieren (s. dazu Punkt 1. PDF-Dateien auf einem Windows-PC

komprimieren).
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lll. PDF-Dateien komprimieren

Sollten Sie Ihre Bearbeitung auf Ihrem Computer mit einem Textverarbeitungsprogramm geschrieben und in eine
PDF-Datei exportiert haben, wird die erstellte Datei von sich aus sehr klein sein. Die nachfolgenden Ausfiihrungen
miissen Sie daher nicht beachten, Ihre Datei muss in diesem Fall i.d.R. nicht gesondert komprimiert werden. Sie
kdénnen lhre Datei dann einfach in das E-Prifungssystem hochladen.

Sollten Sie lhre Bearbeitung aber handschriftlich auf Papier angefertigt und diese gescannt/abfotografiert haben,
wird lhre so erstellte PDF-Datei i.d.R. relativ groR sein und sollte daher komprimiert werden. Wir empfehlen lhre
Bearbeitungsdatei zu komprimieren, wenn sie groRer als 5 MB ist.

Wie Sie das machen, wird im Folgenden erlautert.

1. PDF-Dateien auf einem Windows-PC komprimieren

Wenn Sie nun z.B. mithilfe einer der obigen Anleitungen eine PDF-Datei erstellt haben, kann es vorkommen, dass
diese Datei sehr groR ist (liber 5 MB). Es wird empfohlen die Datei in diesem Fall zu komprimieren. Wie Sie dies
durchfiihren ist im Folgenden beschrieben.

Leider bietet Windows keine einfachen Bordmittel, um PDF-Dateien zu komprimieren. Sie miissen daher weitere
Software installieren, um die GroRe lhrer PDF-Datei zu komprimieren.

Es empfiehlt sich bspw. das kostenlose Programm PDF24 Creator, welches eine Vielzahl an PDF-Bearbeitungstools
bietet.

Das Programm kdnnen Sie hier herunterladen:

https://tools.pdf24.org/de/creator

Wahlen Sie dazu die ,Private“-Version und installieren Sie das Programm.

Um dann eine PDF-Datei mit dem PDF24 Creator zu komprimieren, gehen Sie folgendermalien vor:

1. Fuhren Sie einen Rechtsklick auf die Name Status Enderungsdatum e GréBe
_ . . . . . EJ_ Testlésung.pd‘ [ 07 07 2000 17-A0 Adakhe Acenbat Docum... 16.880 KB
PDF-Datei aus, die Sie komprimieren Open With Adobe Acrobat
mochten (hier bspw. eine Datei, Drucken
~ . & Edit with PyCharm Community Edition
welche ~16 MB grof ist). EN
g

Klicken Sie dann im sich 6ffnenden
Meni auf ,PDF24“.

2. Wahlen Sie im sich 6ffnenden PDF24

H 2 Testidsung.pdf - A
Creator ,,Komprimieren”. Testigsung.p & BrF
Im Creator dffnen  In eine PDF drucken
~ = 5]
Komprimieren Per E-Mail Als Fax versenden
@ versenden
A8 poE POE
Konvertieren nach Nach PDF Online nach PDF
e konvertieren konvertieren
# @
Profil anwenden Fiir das Web Seiten extrahieren
optimieren
@ Fortsetzung auf der nichsten Seite! @ e s PDE20ra
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https://tools.pdf24.org/de/creator

3. In diesem Fenster fihren Sie nun die % PDF24 Compress (1/ 1
einzelnen Schritte a) bis d) nacheinander d)
) bis d) o @ B

aus: Datei zufiigen GroBe kalkulieren Datei 6ffnen Speichern

a) DPI Datei Grofle Neue Grofie
Geben Sie hier einen Wert von bspw. Testlosung.pdf 16.48 MB 1.35MB
,144" an.

b) Bildqualitit ET; - 144 z; Fa:mr;de" Keine Anderung v)

L . ildquali 100 Suffix beim _komprimiert |C

Geben Sie hier einen Wert von bspw. Web optimiert T[] Speichern
,100“ an.

Hinweis: Die o.g. Werte sind solche,

die einen Kompromiss zwischen einer

relativ geringen Dateigréfler bei gleichzeitiger Erhaltung der Lesbarkeit darstellen. Sie kénnen auch
selbst unterschiedliche Werte ausprobieren und iiber ,,Grofe kalkulieren” stets die neue Gréfie
ablesen, um so selbst eine Kombination zu finden, bei der die PDF-Datei jedenfalls auf unter 5 MB
komprimiert wird. Testen Sie in diesem Fall jedoch bitte stets die Lesbarkeit Ihrer PDF, indem Sie sie
nach dem Speichern 6ffnen; Ihre Bearbeitung sollte immer gut lesbar und nicht zu verpixelt sein. Im
Zweifel unterschreiten Sie daher nie den DPI-Wert von ,, 144",

c) Suffix beim Speichern
Geben Sie hier einen Suffix (einen Textteil, der dem Namen lhrer Datei automatisch angehangt wird)
ein, wenn Sie mochten. Bspw. ,,_komprimiert”.

d) Speichern

K||Cken S|e auf ,,Speichern”. % Speichern unter
Wf—jhlen S|e |m SiCh 1T > Dieser PC » Desktop * E-Priifung v D E-Priifung” durchsucher
. . O isi - N r Ordi = -~
offnenden Fenster einen g e _ °
Dateispeicherort fiir lhre ® Dieser PC Name Status  Anderungsdatum v
P B 3D-Objekte X Testitsung.pdf ® 07.07.2020 17:40 Adobe Acrobat C
komprimierte PDF-Datei. = Bilder
I Desktop
Klicken Sie in diesem Fenster 5| Dokumente
. “ ¥ Downloads
erneut auf ,Speichern”. osfuere Lot
D Musik
Personliches Lau
i\'ldeos v < 3

Dateiname: | Testiosung_komprimiert.pdf v

Dateityp: PDF Files (*.pdf) »

~ Ordner ausblenden k Abbrechen

@ Fortsetzung auf der nachsten Seite! @
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4. Fertig! lhre PDF-Datei wurde komprimiert und besitzt nun eine geringere Dateigrofie.

A

Mame Status Anderungsdatum Typ Grafe

= Testlasung. pdf &) 07.07.2020 17:40 Adobe Acroba...
“L Testlasung_komprimiert.pdf = 08.07.2020 01:12 Adobe Acroba...

5. (Optional) Sie kénnen die PDF-Datei nun ins E-Priifungssystemhochladen.
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2. PDF-Dateien auf einem Mac komprimieren

Wenn Sie nun z.B. mithilfe einer der obigen Anleitungen eine PDF-Datei erstellt haben, kann es vorkommen, dass
diese Datei sehr grof} ist (Uiber 5 MB). Es wird empfohlen die Datei in diesem Fall zu komprimieren. Wie Sie dies
durchfihren ist im Folgenden beschrieben.

Glicklicherweise ist zur Komprimierung von PDF-Dateien auf dem Mac keine zuséatzliche Software noétig. Sie konnen
alles mit Bordmitteln erledigen.

1. Zunachst missen Sie einen Komprimierungs-Filter erstellen. Dies miissen Sie nur einmalig vornehmen, der
Filter wird dann dauerhaft auf Inrem System gespeichert. Sollten Sie diesen Filter bereits erstellt haben,
fahren Sie mit mit Schritt Nummer 10 auf Seite 28 fort.

Folgen Sie den im unteren Bild gezeigten und darunter erlauterten Schritten von a) bis c).

@ Finder Ablage Bearbeiten Darstellung Gehezu Fenster Hilfe D o E@'EE

| & ColorSync}-Dienstprogramm | %
‘ |-

SIRI-WISSEN ‘ AT
@ ColorSync s
SIRI WEBSITE-VORSCHLAGE e "/
A

- '\‘.

&

ColorSync-Dienstprogramm
Version: 4.14.0

[ support.apple.com

matrixprofessional.de
DEFINITION
@ ColorSync

&  Alle im Finder zeigen ...

Art Programm
GroBe 55MB
Erstellt 18.08.18
Geandert 16.06.19
Zul. gedffnet 07.07.20

a) Klicken Sie in der oberen Bildschirmleiste auf die Spotlight-Suche.

b) Suchen Sie im sich 6ffnenden Fenster nach dem Begriff ,ColorSync”.

c) Doppelklicken Sie auf , ColorSync-Dienstprogramm? unter , Toptreffer”.

@ Fortsetzung auf der nachsten Seite! @
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2. Klicken Sie im sich 'K

offnenden Fenster auf den

Reiter ,Filter”.

3. Klicken Sie unter dem
Eintrag ,,Reduce File Size”
auf den nach _unten

gerichteten Pfeil.

3 b e 3

Profile reparieren Profile Gerdte Rechner

Filter

» Black & White k
» Blue Tone

F Create Generic PDFX-3 Document
¥ Gray Tone

¥ Lightness Decrease

F Lightness Increase

¥ Reduce File Size

P Sepia Tone

4] -]

olojoloialalola)

e0ce

d YA

Profile reparieren Profile Gerdte Rechner

Filter

¥ Black & White

F Blue Tone

F Create Generic PDFX-3 Document
» Gray Tone

F Lightness Decrease

F Lightness Increase

» Reduce File Size

P Sepia Tone

s

ojojalojala)

@ Fortsetzung auf der nachsten Seite!
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4. Klicken Sie im
erscheinenden
Drop-Down-Menii auf
,Filter duplizieren”.

5. Doppelklicken Sie auf den
duplizierten Filter, um ihn
umzubenennen.

Benennen Sie ihn um in
,,PDF komprimieren”

@ Fortsetzung auf der nachsten Seite! @

e0e Filter
]
* - a

Profile reparieren Profile Gerite Rechner

F Black & White

» Blue Tone

» Create Generic PDFX-3 Document
» Gray Tone

F Lightness Decrease

F Lightness Increase

» Reduce File Size Filter duplizieren

8l ) alolololola

» Sepia Tone
Sperren/Entsperren
Komponente fiir Farbverwaltung hinzufiigen >
Komponente fiir Bildeffekte hinzufiigen >
Komponente fiir PDF-Retuschierung hinzufiigen >
Bereichs-Informationen hinzufligen
Kommentar hinzufiigen
-] @
00 Filter
™ ™ il
¥ » e
Profile reparieren Profile Geréte Rechner

Pk Black & White

P Blue Tone

» Create Generic PDFX-3 Document
» Gray Tone

F Lightness Decrease

P Lightness Increase

F Reduce File Size

P Sepia Tone

[EReduce File Size Kopie |

 [olojojaltlolola

[+
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Klicken Sie auf das nach
rechts gerichtete Dreieck E
links neben dem
duplizierten Filter, um die
weiteren  Filteroptionen
auszuklappen.

7. Klicken Sie wiederum auf
das auf das nach rechts
gerichtete Dreieck

links neben ,,Bild-
Anpassung”, um die
weiteren Optionen

auszuklappen.

Setzen Sie die Qualitat auf
,Hoch”.

Setzen Sie das Hakchen
bei ,Skalierung
festlegen”.

Setzen Sie das Hakchen
bei ,, Auflésung festlegen”
und geben sie ,144“ in

das Feld ein.
Entfernen Sie das
Hikchen bei ,GroRe
beschranken”.

o0e Filter
» = :
y @A

Profile reparieren Profile Gerite Rechner

P Black & White

<]

* Blue Tone

P Create Generic PDFX-3 Document

gloajoioa

P Gray Tone

» Lightness Decrease
F Lightness Increase

P Reduce File Size

P Sepia Tone

¥.PDF kemprimieren

¥ Bild-Anpassung

> Bild-Komprimierung

[+

Filter

® -::j:iE.a @ ; j

Profile reparieren Profile Geridte Rechner

» Black & White (v]
* Blue Tone
» Create Generic PDFX-3 Document (v]
» Gray Tone .

<]

* Lightness Decrease

* Lightness Increase

P Reduce File Size

P Sepia Tone

(e

¥ PDF komprimieren

I ¥ Bild-Anpassung
Qualitat: [ Hoch [

Skalierung festlegen %

@ Aufldsung festlegen Pixel/Zoll

(] GréRe beschranken L Pixel

hin.

» Bild-Komprimierung

@ Fortsetzung auf der nachsten Seite! @
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8. Klicken Sie wiederum auf
das auf das nach rechts
gerichtete Dreieck EI
links neben
,,Bild-Komprimierung”,
um die weiteren Optionen
auszuklappen.

Setzen Sie den Modus auf

»JPEG”.

Bewegen Sie den
Qualitatsregler in die
Mitte.

9. Schlielen Sie das Fenster
mit Klick auf das rot
unterlegte ,x“ links oben.

Es wird alles automatisch
gespeichert.

Hinweis: Wenn Sie diesen
Schritt abgeschlossen
haben, miissen Sie die
Punkte 1. — 9. nicht jedes
Mal erneut durchfiihren.
Der erstellte Filter bleibt
auf lhrem System
gespeichert.

Sie kénnen nach der
einmaligen  Einrichtung
des Filters daher stets bei
Nummer 10 auf der
folgenden Seite beginnen.

Filter

Profile reparieren Profile Gerdte Rechner

* Black & White
* Blue Tone

P Create Generic PDFX-3 Document

> Gray Tone
P Lightness Decrease
P Lightness Increase

P Reduce File Size

HEHEEEEEEE

P Sepia Tone

¥ PDF komprimieren

I » Bild-Anpassung

"&Bild—Kompri mierung

Modus: | JPEG 2

Qualitat: +

(=N +] Filter
B B :
N A
Profile reparieren Profile Gerdte Rechner
» Black & White
» Blue Tone

» Create Generic PDFX-3 Document

HEEHEEEEEE

» Gray Tone
F Lightness Decrease
> Lightness Increase

» Reduce File Size

» Sepia Tone

¥ PDF Verkleinern

I # Bild-Anpassung

P Bild-Komprimierung

[+]- ©)

@ Fortsetzung auf der nachsten Seite! @
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10. Navigieren Sie nun zu der zu komprimierenden PDF-Datei.

Fiihren Sie einen Rechtsklick auf die Datei aus und wéhlen Sie tiber ,,Offnen mit“ das Programm ,,Vorschau®.

@ Finder Ablage Bearbeiten Darstellung Gehezu Fenster Hilfe @ = o By Q =

Semesterasesn

sklausur.. | O
Offnen mit £ ‘orschau (Standard)

In den Papierkorb legen L Blicher (1.19)
% ColorSync-Dienstprogramm
€ Google Chrome

3 Kindle

=Y PDF Reader Pro Lite (2.7.4)
@ Safari

Informationen
Umbenennen
~Semesterabschlussklausur Romisches Recht .pdf” komprimieren
Semesterabschlussklausur Romisches Recht .pdf” auf CD/DVD brennen ...
Duplizieren

Alias erzeugen

Ubersicht von ,Semesterabschlussklausur Rémisches Recht .pdf”

Teilen
Schnellaktionen

App Store ...
Anderem Programm ...

v

Semesterabschlussklausur Romisches Recht .pdf” kopieren
Importieren von iPhone oder iPad

Stapel verwenden
Sortieren nach >
Auswahl aufraumen

Darstellungsoptionen einblenden

0000000
Tags ...

Dienste

LeaWXEC

11. |hre Datei erd nun im & Vorschau 0T iten  D. Gehe zu Fenster Hilfe D D B Q =
rjeu aus der Zwischenablage #N |esterabschiussklausur Romisches Recht .pdf (Seite 1 von 7)
Programm ,Vorschau” Wi M o L)
- Fenster schiieen BW Aabybdpwmmer: TZES 95&71"
geOffn et. Aysuewéhlles PDF-Dokument schiieBen  {+3W
st;fzr:;ren ﬁ:g
. . Umbenennen ...
Klicken Sie auf ,,Ablage” Bewegen ..

Zuricksetzen auf

v

Her bt e Yo Hlow Fib o T, Wi Sl
ten Texb. Hiwr STHL ois Tonk M Sdt 0 Tl

o \Hiew STl 10 egh” Niew UL 0 Ter W sHH e,
T/, . (e, STl ... Todk-

Teilen >

Passwort eingeben

in der oberen Leiste.

v

Waé&hlen Sie dort im
Meni ,Exportieren...”

Drucken ... %P

e bk e Yo Hoe Fib o Tk i 5L
tn Texb. Hiw sl s Text Hiw Sl o Tesl,
Hiew ST 0ol Hyeo HU b Tor Hew sl e,
E)‘k I‘//uww Tex

Hrer Sk i Yo Yo FehV o Tl Hioo HlL
a,-\ 7e/?rl’-‘ Hiw SThL i Tinb #... STl g Texl,

@ Fortsetzung auf der nachsten Seite! @
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12. Im sich 6ffnenden Meni fihren Sie die einzelnen Schritte a) bis d) aus:

@ Vorschau Ablage Bearbeiten Darstellung Gehe zu

Werkzeuge Fenster Hilfe

= Semesterabschlussklausur Romisches Recht .pdf (Seite 1 von 7)

HoREE

Tags:

a)lExponieren als: I Semesterabschlussklausur Romisches RII

b)l Ort: [ [ Desktop

c) Format: [ PDF

d) Quartz~FiIteT v Ohne

PDF komprimiere!

Blue Tone
Black & White
Reduce File Size

TexF.

I‘ Lightness Decrease

Sepia Tone
Gray Tone
Lightness Increase

Reduce File Size K’pie

Create Generic PDFX-3 Document

Her

728 9667

/V.SM”-@F //.uw
Tert. Hiow bl o TexV
HL 2 Tk Hew shh e,

2 Vs, Pl SFR o Todr. Hio. U

a) Exportieren als:

Vergeben Sie einen Dateinamen fiir die neue, komprimierte PDF-Datei.

b) Ort:

Wahlen Sie den Speicherort, bspw. lhren Desktop.

c¢) Format:
Wahlen sie hier ,,PDF“.

d) Quartz-Filter:

Wahlen Sie hier den soeben erstellten Filter ,PDF komprimieren”.

13. Klicken Sie im selben Menu auf ,Sichern”.

14. Fertig! lhre PDF-Datei wurde erfolgreich komprimiert.

15. (Optional) Sie kénnen die PDF-Datei nun ins E-Priifungssystem hochladen.

@0 ® 1| Infos zu: Semesterabschlu... )

Semesterabschlusskl... 692 KB
Geandert: Heute, 15:59

sklausur...s Recht2

¥ Allgemein:

Art: PDF-Dokument

GroBe: 692.363 Byte (696 KB qu

dem Volume)
Ort: Festplatte » Benutzer »
Mayx Mustermann » Desktop

Erstelit: Dienstag, 7. Juli 2020 um 15:59
Geandert: Dienstag, 7. Juli 2020 um 15:59

() Formularblock
(] Gesperrt
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IV. PDF-Dateien anonymisieren

Abhadngig von lhrem verwendeten Textverarbeitungsprogramm und dessen Konfigurierung, kann es vorkommen,
dass beim Export in eine PDF lhr Klarname als Verfassername in den Metadaten der erstellten PDF-Datei erscheint.

Diese Metadaten sind von Korrekturassistenten und Professoren einsehbar.

Sollten Sie lhre Klausur anonym abgeben wollen, oder im Falle von SPB-Hausarbeiten anonym abgeben miissen,
soll Thnen im Folgenden erldutert werden, wie Sie |hren Klarnamen beim Export in eine PDF-Datei nicht
mitexportieren, oder wie Sie ihn aus bereits erstellten PDF-Dateien wieder entfernen kénnen.

Hinweis: Im Falle von SPB-Hausarbeiten priift das Priifungsamt alle eingehenden Dateien auf ihre Anonymitat
und anonymisiert diese erforderlichenfalls selbst.

Wenn Sie Gberpriifen méchten, ob Ihr Klarname mitexportiert wurde und in der erstellten PDF-Datei einsehbar ist,
gehen Sie wie folgt vor:

1. Offnen Sie die PDF im Adobe Reader oder einem Vergleichbaren
Anzeigeprogramm fiir PDF-Dateien (der folgende Ablauf ist direkt
anwendbar auf den Adobe Reader, in anderen Anzeigeprogrammen
gilt er entsprechend).

Shift+Ctrl+S

ren

2. Klicken Sie in der Menileiste auf ,,Datei”.
3. Klicken Sie im sich 6ffnenden Menii auf ,Eigenschaften...”.

4. Es offnet sich ein neues Fenster, in welchem Sie die Eigenschaften
lhrer Datei sehen konnen. Dort kann im Feld ,Verfasser” Ihr

Ctrl+W

Klarname stehen, je nach dem, wie Sie lhr . Eigenschaten... cireD |

Textverarbeitungsprogramm konfiguriert und den Export in eine B orucken. cu-p
PDF-Datei vorgenommen haben. Ziel dieses Teils der Anleitung soll
sein, eine PDF-Datei zu erstellen, bei der das Feld ,,Verfasser” nicht befullt ist (s. Screenshot unten).

Beschreibung  Sicherheit Schriften Benutzerdefiniert Erweitert

Beschreibung

Datei: Testdatei - Anonymisierung_mit Dokumenteigenschaften,pdf

Titel: ‘

Verfasser ‘M\a Musterfrau

Thema: ‘

Stichworter: Beschreibung  Sicherheit Schriften Benut: iniert Erweitert

Beschreibung

Datei: Testdatei - Anonymisierung_ohne Dokumenteigenschaften.pdf

Titel |

Ziel: Entfernen des Verfassernamens —>| Vertasser. | i

Thema: |

Stichwarter,
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1. PDF-Dateien auf einem Windows-PC anonymisieren

a) Verfassername beim Export aus Word nicht mitibertragen

Wenn Sie lhre Klausur oder Hausarbeit in Word verfasst haben und nun Uber die integrierte Exportfunktion eine

PDF-Datei erstellen, gehen Sie folgendermalien vor:

Hinweis: Die hier beschriebene Vorgehensweise ist anwendbar auf den Fall, dass Sie Ihre Klausur/Hausarbeit direkt
in Word schreiben und bearbeiten, als auch auf den Fall einer Klausur, welche Sie handschriftlich verfassen und die
entsprechenden Fotos anschliefSend in Word importieren, wie es unter Punkt 5. PDF-Dateien mit Word erstellen

beschrieben wird.

1. Nachdem Sie I|hre Klausur
oder Hausarbeit fertig

fotart  finfigen  Zeichnen Entwurf layout Refersnzen Sencungen Uberprifen  Ansicht Entwickletools Hile 0O Suchen 2 Teiken - Kommentara

b ab = 734547 - Kiausur Allg Schuldrecht.doc + MM @) B - 9

O colon e |11 < AT A A e T sasoccDd samecedd asbced ABBDC AaBbC( ASBOCCI Asbbcedd f:f:n &
bearbeitet haben, klicken Sie i y"““%mf, Roa = | L e
auf den Reiter ,Datei” in der —_—
Mendleiste.
2. In der sich gedffneten Ansicht gehen Sie wie folgt Exportieren
Vvor: b) E] o R PDLFjXPS—Dokumenrerste\len
® Layout, Formatierung, Schriftarten und Bilder bleiben erhalten
a) Wihlen Sie zunichst ,Exportieren” aus der £} atsyp e S e s
linken Leiste. =
c) e
b) Wihlen Sie in der mittleren Spalte ,,PDF/XPS- e
Dokument erstellen”. Drucken
c) Klicken Sie auf die rechte Schaltflache a)
,PDF/XPS-Dokument erstellen”.

3. Es offnet sich ein Dateidialog. Navigieren Sie hier
zunédchst zu dem Verzeichnis, in welchem Sie |hre
PDF-Datei speichern mdchten.

Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache
,Optionen...”

« 1 https//d.docsivenet > 99cala86821eMab > Deskiop > Klausur Schuldrecht v o lausur Schuldrecht” durchs
Organisieren~  Neuer Ordner - @
& OneDiive - Persona £ wurden keine Suchergebnisse gefunden.
= Bilder
B Deskiop
5 Dokumente

@ OneDrive - uni-bielefeld.de
Bilder
Dokumente
Gerate
Medien
Offentlich v

Dateiname: | 1234567 - Klausur Allgemeines Schuldrecht pf

Dateityp: PDF (“pdf) ~
ekl O K @ inever ==
© Minimale Grisbe
(Onlineveroffentiichun
el
~ Ordner ausblenden Tools « Vertffentlichen ‘Abbrechen
@ Fortsetzung auf der nachsten Seite! @
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4. Entfernen Sie im sich offnenden Fenster das Hakchen bei
,Dokumenteigenschaften” und klicken Sie anschliefend auf
,OK”.

Das Optionen-Fenster schlieft sich und Sie sind wieder im
Dateidialogfenster.

Seitenbereich
@ alle
O akuelle seite
Auswahl
O seitefn)  Von: Bis:
Was veroffentiichen
® pokument
Dokument mit Markups
Nicht druckbare Informationen einschlieBen
[ Textmarken erstellen mithilfe von:
Uberschriften
Word-Textmarken
Dokumentstrukturtags fur Barrierefreiheit
PDF-Optionen
[ poFsa-kompatibel
[ Far optimale Bildgualitat optimieren
Text als Bitmap speichern, wenn Schriftarten nicht eingebettet werden kennen

[ Dokument mit einem Kennwort verschlisseln

5_ KI|Cken S|e nun auf d|e Schaltﬂache « 1 https://d.docslivenet > 99ca0aBGB2lel4ab * Desktop * Klausur Schuldrecht v o
,Veroffentlichen”. > -
@ OneDrive - Personal Es wurden keine Suchergebnisse gefunden.
= Bilder
B Deskiop
4 Dokumente

Bilder
Dokumente
Gerate
Medien
Offentlich

Dateiname:

 Ordner ausblenden

& OneDrive - uni-bielefeld.de

Dateityp: PDF (pat)

] Datei nach dem
Vertffentiichen affnen

Klausur Schuldrecht” durchs...

Optimieren fi: @ Standard e
(O

un
g und Drucken)

O Minimale Grie
(Onlinevertffenthichun
o

Toals -|‘ Vﬂnﬁﬂn\i{h!n[}.l Abbrechen

6. Fertig! Ihre Klausur/Hausarbeit wurde als PDF-Datei gespeichert, ohne dass Ihr Klarname mitgespeichert

wurde. lhre Datei ist nun anonymisiert.
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b) Verfassername mithilfe des Programms PDF24 Creator nachtraglich aus bereits erstellten PDF-Dateien entfernen

Sollten Sie Ihre Datei nicht mit Word erstellen kénnen oder wollen, kdnnen Sie den Verfassernamen mithilfe des
Programms PDF24 Creator nachtraglich aus bereits erstellten PDF-Dateien entfernen. Gehen Sie dafiir wie folgt vor:

1. Laden Sie das Programm PDF24 Creator herunter:

https://tools.pdf24.org/de/creator

Wahlen Sie dazu die ,Private“-Version und installieren Sie das Programm.

~
Mame

Nach erfolgter Installation flihren Sie einen
Rechtsklick auf Ihre bereits erstellte PDF-Datei
aus und wahlen Sie im Rechtsklickmeni den
Eintrag ,,PDF24“.

&| 1234567 - Klausur Allgemeines Schuldrecht.pdf

Status Anderungsdatum Typ
fro:} 1401 9001 14.94 clnl
Mit Adobe Acrobat Reader DC 6ffnen
Offnen

Drucken

) Mit Skype teilen

Edit with PyCharm Community Edition
i PDF24 L\\)

& Teilen
Online anzeigen
Versionsverlauf
Immer behalten auf diesem Gerdt

Speicherplatz freigeben

3. Es oOffnet sich der PDF24 Creator. Wahlen Sie hier (auch i:oa Wahle ein Tool

% 1234567 - Klausur Aligemei...

wenn lhre Datei bereits im PDF-Format vorliegt!) den
Eintrag ,,Nach PDF konvertieren”.

20

% Au sgabeprofil wahlen

4, Im sich offnenden Fenster wahlen Sie den

untersten Eintrag ,, Benutzerdefiniert...”. Niedrige Qualitat

Mittlere Qualitat
Qualitat

& = POF

Im Creator Gffnen  In eine PDF drucken

~ %
Komprimieren Per E-Mail
versenden
AB PDF
- —
Konvertieren nach Nach PDF
konvertieren
o @y
Profil anwenden Fiir das Web
optimieren

Gute Qualitat

Fax Qualitat

n

fini

Hohe Qualitat

Verbinden

B

Als Fax versenden

POF i
&

Online nach PDF
konvertieren

Seiten extrahieren

www.PDF24.0rg

Beste

A

v

@ Fortsetzung auf der nachsten Seite! @

E-Learning-Team der Fakultat fiir Rechtswissenschaft
elearning.rewi@uni-bielefeld.de

33/38


https://tools.pdf24.org/de/creator

‘.‘j Formatierungseinstellungen

5. Im sich daraufhin 6ffnenden — Qualitat der POF ErE )
Fenster, setzen Sie das 2 oo PDF Standard PDF 1.7 ~
o . . Auflo ) ) .
Hikchen bei , Informationen 55;23?52?3.’22 Selten automatisch Seite fir Seite -
verwenden” und lassen Sie sl Farbmodell RGE -
Overlay Farbkonvertierung Keine ~
das Textfeld »Autor” Anlage - re
. Signatur Weboptimierung O
unbedlngt leer. 'I;S?:CBPM Annotationen beibehalten
PDF/A
Klicken Sie anschliefend auf Info
die Schaltﬂache ,,Speichern" Informationen verwenden k
unten rechts. Autor |
Titel ‘
Betreff ‘
|

Schlisselworter

Sicherheit
o
@ Alle Seiten () Seite I:l bis Speichern
Profile: Gute Qualitét v |Neu Abbrechen

Warte auf Datei 1234567 - Klausur Allgemeines Schuldrecht.p...

6. lhre Datei wird nun exportiert, warten Sie ab, bis der Prozess abgeschlossen
ist.

Speichern unter

7. Nach erfolgreichem Export erscheint ein Dateidialog.

. . . . . . T > Dieser PC > Desktop > Klausur Schuldrecht v O Klausur Schuldrecht” durchs...
Wihlen Sie hier das Verzeichnis, in dem lhre neue, o Nevw e . @
anonymisierte PDF-Datei gespeichert werden soll und P — | e “ Sas | Aedenngsiotm |1

. . . v . & Bilder Bl 1234567 - Klausur Allgemeines Schuldrec.. © 14.01.2021 14:24 A
klicken Sie auf die Schaltflache ,Speichern” unten rechts. 2 Desicop

= Dokumente

@ OneDrive - uni-bielefeld.de
Bilder
Dokumente
Gerate
Medien
Offentlich S

Dateiname: | 1234567 - Klausur Schuldrecht ).pdf v

Dateityp: PDF hd

- prrvme

8. Fertig! Ihre Klausur/Hausarbeit wurde als PDF Datei gespeichert, ohne dass lhr Klarname mitgespeichert
wurde. lhre Datei ist nun anonymisiert.
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2. PDF-Dateien auf einem Mac anonymisieren

a) Verfassername beim Export aus Word nicht mitibertragen

Wenn Sie Ihre Klausur oder Hausarbeit in Word verfasst haben, gehen Sie folgendermalien vor, um sicherzugehen,
dass ein etwaiger Verfassername nicht in die zu erstellende PDF-Datei mitiibertragen wird:

Hinweis: Die hier beschriebene Vorgehensweise ist anwendbar auf den Fall, dass Sie Ihre Klausur/Hausarbeit direkt
in Word schreiben und bearbeiten, als auch auf den Fall einer Klausur, welche Sie handschriftlich verfassen und die
entsprechenden Fotos anschliefSend in Word importieren, wie es unter Punkt 5. PDF-Dateien mit Word erstellen
beschrieben wird.

e word I

Neues Dokument #EN
Neu aus Vorlage... 3P
Offnen... %0

Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras

1. Nachdem Sie lhre Klausur oder Hausarbeit fertig
bearbeitet haben, klicken Sie auf den Reiter ,Datei” in

el o R
der Menileiste. l Dv Zuletzt verwendete offnen > A =i
. ‘o L. Einfigen o | schiieBen swiAv | =Bl= 3

Anstelle von ,Speichern unter...” wahlen Sie bitte den Speichern %S
Eintrag ,Drucken...” @ office Updal  Speichern unter... £138S lerungen auf dem neuesten S
" r | Als Vorlage sichern... [ 2 3 4 .

2 Freigeben >

Immer schreibgeschiitzt 6ffnen

DateigroBe verringern...
Cgoito oinrich

Drucken... N ¥®P

Eigenschaften...

Drucken
Drucker: | A EPSON XP-2100 Series
2' KIICken Sle Im SICh Offnenden DrUCkmenu Voreinstellungen: = Graustufen auf Normalpapier
H "
unten links auf , PDF”. Koglers & Selten B
Exemplare: B <
it Sortiert drucken
3. Wahlen Sie im Dropdown-Meni den Drucken
Ei ntrag ,,AlS PDF sichern”. Drucker: | A EPSON XP-2100 Series
i tufen auf Nor i
Kopien & Seiten
Exemplare: G <
s Sortiert drucken
Seiten:
O Ale
Aktuelle Seite
Von: 1
1 Bis: 1
Seitenbereich
1von1
Kurziibersicht anzeigen Seitenzahlen und/oder
Seitenbereiche durch
Kommas getrennt
eingeben (z. B. 2, 5-8)
? PDF a 1von 1
Kurziibersicht anzeigen
?) | PDF Abbrechen | (EETE
In Vorschau offnen
| Als PDFsichern
@ Fortsetzung auf der ndchsten Seite! @ TR
Mit , Nachrichten” senden
Auf iCloud Drive sichern
Y. (3 Fokus
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4. Es offnet sich ein Dateidialog, bei dem Sie die

w

ichern unter:  Hausarbeit SPB

Moglichkeit haben diverse Dateimetadaten

einzugeben. -~ | £ B8 Desicop 2~ la
Sie konnen an dieser Stelle alle Textfelder *n‘*:"ﬂfm

unbefiillt lassen, achten Sie aber jedenfalls [ Desktop

darauf, dass das Textfeld ,Autor” leer bleibt, Thet:

I6schen Sie einen ggf. angezeigten Namen.

Betreff:

Schlagwérter:

Wahlen Sie im gleichen Fenster dann den
Dateispeicherort, an dem |hre PDF-Datei — f—
gespeichert werden soll und klicken Sie auf die

blaue Schaltflache ,Sichern”.

Sicherheitsoptionen ...

5. Fertig! lhre Klausur/Hausarbeit wurde als PDF Datei gespeichert, ohne dass lhr Klarname mitgespeichert
wurde. lhre Datei ist nun anonymisiert.
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b) Verfassername nachtraglich aus bereits erstellten PDF-Dateien entfernen

Sollten Sie lhre Datei nicht mit Word erstellen kénnen oder wollen, kénnen Sie den Verfassernamen nachtraglich
aus bereits erstellten PDF-Dateien entfernen. Gehen Sie dafiir wie folgt vor:

1. Offnen Sie die PDF-Datei im Programm ,Vorschau” (dieses ist

@ Vorschau [IENEN| Bearbeiten Darstellung Gehe zu  Werkze

® e Neu aus der Zwischenablage 3N 456
auf jedem Mac standardmaRig vorinstalliert und die mv| @ | @ | Offnen.. %0
. . ,  Benutzte Dokumente > L
Standardanwendung zur Ansicht von PDF-Dateien).
Fenster schlieBen #rW
. ) . . . Ausgewahltes PDF-Dokument schlieBen  {+3W
Klicken Sie in der oberen Menileiste auf den Menipunkt sichern %8S
“ o . . . .. . Duplizieren 0 3#S
»Ablage” und wahlen Sie im sich 6ffnenden Menii den Eintrag T
“ Bewegen ...
»Drucken...”. Zuriicksetzen auf >
Von iPhone oder iPad importieren | 2
F-|
Importieren von EPSON XP-2100 Series ...
Bildschirmfoto aufnehmen >
Exportieren ... Ei
Als PDF exportieren ...
Teilen >
Drucken ... %8P
. . . . o . . Drucker: = A EPSON XP-2100 Series B
2. Klicken Sie im sich 6ffnenden Druckmenii unten links I B
auf ,PDF“. ey
Seiten: @ Alle
Mm"m“ Seite in der
. . . . . Von: |1 bis: |1
3. Waihlen Sie im Dropdown-Meni den Eintrag ,Als )
Papierformat: ~ DIN A4 B 210 x 297 mm
H “"
PDF SIChern . Ausrichtung: 'i’ To
Vorschau B
Drucker: = A EPSON XP-210 Automatisch drehen || Notizen einblenden
: ] Tvonat | > » GréBe:
Voreinstellungen: = Graustufen auf No
= | © GréBe anpassen: © Gesamtes Bild drucken
Kopien: ‘D Gesamtes Papier fiillen
Seiten: @ Alle Kopien pro Seite: d
M’m“ Ausgewahlte Seif
Von: |1 bis;
? PDF n Details ausblenden Abbrechen m
Papierformat: = DIN A4 ]
Ausrichtung: 'i 'i
Vorschau B
Automatisch drehen Notizen einblenden
1von 31 > » GréBe:
o GroBe anpassen: ° Gesamtes Bild drucken
Gesamtes Papier fiillen
Kopien pro Seite: 1 B
? PDF Details ausblenden Abbrechen m
Als PDF si. l_wern
Mit Mail senden
Mit , Nachrichten” senden
Auf iCloud Drive sichern
In Web-Downloads sichern
Menii bearbeiten ...
@ Fortsetzung auf der nachsten Seite! @
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4. Es offnet sich ein Dateidialogfenster.

Vergeben sie hier den Namen lhrer PDF-Datei und wahlen Sie den
Dateispeicherort.

Achten Sie darauf, dass das Textfeld , Autor” leer bleibt.

Klicken Sie auf die blaue Schaltflache ,Sichern”.

Sichern unter: I 1234567 - Klausur Allgemeines Schuldrel

Tags:
Ort: | [B Desktop B &2
Titel: 11234567 - Klausur Allgemeines Schuldr¢
I Autor: |
Betreff:

Schlagworter:

Sicherheitsoptionen ...

5. Fertig! Ihre Klausur/Hausarbeit wurde als PDF Datei gespeichert, ohne dass Ihr Klarname mitgespeichert

wurde. lhre Datei ist nun anonymisiert.
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