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Hinweise zu dieser Anleitung 

Diese Anleitung wurde von uns, dem E-Learning-Team der Fakultät für Rechtswissenschaft erstellt. Wir stehen 

Ihnen als Team gerne bei allen Fragen rund um das E-Prüfungssystem zur Seite. Wenden Sie sich bei Fragen und 

Anmerkungen gerne per Mail an uns unter: 

elearning.rewi@uni-bielefeld.de 

 

mailto:elearning.rewi@uni-bielefeld.de
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Lokal gespeicherte Videos hochladen 

Es ist auch möglich, lokal auf Ihrem Rechner gespeicherte Videos auf Panopto hochzuladen. 

 

 

1. Öffnen Sie Panopto in Ihrem Browser (https://uni-bielefeld.cloud.panopto.eu). 
 

 

2. Nehmen Sie die folgenden Schritte a) und b) nacheinander vor: 

a) Klicken Sie in der oberen Leiste auf die schwarze Schaltfläche „Erstellen“. 

b) Wählen Sie dann im sich öffnenden Drop-Down-Menü den Eintrag „Medien hochladen“. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Es öffnet sich ein Fenster. 

Wählen Sie hier im Drop-Down-

Menü oben zunächst den 

Ordner in Panopto, in den Ihr 

Video hochgeladen werden soll. 

 

 

 

 

 

 

 

  Fortsetzung auf der nächsten Seite! 

https://uni-bielefeld.cloud.panopto.eu/
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4. Nachdem Sie den Ordner 

gewählt haben, können Sie 

Ihre lokal gespeicherte 

Videodatei per Drag-and-Drop 

in das gestrichelte Kästchen 

hineinziehen, um sie 

hochzuladen.  

Klicken Sie dazu auf die 

hochzuladende Datei und 

halten Sie die linke Maustaste 

gedrückt. Ziehen Sie diese 

Datei nun von ihrem 

Speicherort auf Ihrem 

Computer in das 

Browserfenster auf die gestrichelt umrandete Fläche und lassen sie die Maustaste los. 

 

 

5. Warten Sie, während Ihre Videodatei hochgeladen wird. Sie 

können den Hochladestatus unterhalb des gestrichelten 

hochladebereichs sehen. 

Lassen Sie dieses Fenster solange geöffnet, bis der 

Hochladevorgang abgeschlossen ist. Dies kann je nach Größe 

des Videos mehrere Minuten dauern. 

 

 

 

 

 

6. (Optional) Sie können auf diese Weise auch mehrere Videos hochladen. Ziehen Sie einfach alle Videodateien, die 

Sie hochladen möchten, nacheinander auf die gestrichelte Linie. 

 

 

7. Wenn der Upload fertiggestellt ist, wird Ihnen dies unterhalb 

des gestrichelten Kästchens angezeigt. 

Sie können das Fenster nun schließen, indem Sie auf das „X“ 

oben rechts klicken. 

Oder Sie klicken auf die Zahnrad-Schaltfläche, um weitere 

Einstellungen zum Video vorzunehmen (s. folgender Punkt). 

 

  

Fortsetzung auf der nächsten Seite! 
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8. Wenn Sie auf die Zahnrad-

Schaltfläche geklickt haben, öffnen 

sich die hier dargestellten 

Einstellungen zum soeben 

hochgeladenen Video. 

Hier können Sie weitere 

Einstellungen vornehmen, bspw. 

eine Beschreibung hinzufügen oder 

das Video bearbeiten und freigeben. 

In dieser Anleitung wird aud die 

einzelnen Einstellungen nicht weiter 

eingegangen. 

 

 

 

 

 

 

9. Fertig! Ihr Video wurde 

erfolgreich hochgeladen und 

Sie können dieses auch über 

den Ordner, in welchen es 

hochgeladen wurde, finden 

und bspw. weiter bearbeiten 

oder freigeben. 


