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    Stellenausschreibung 
SHK/WHF im Studiendekanat 

Fakultät für Wirtschaftswissenschaften 

  

 
 
Im Studiendekanat ist ab dem 01. Juni 2026 eine Stelle als studentische/wissenschaftliche Hilfskraft für 
die Dauer von mind. 12 Monaten (9 Stunden pro Woche oder nach Absprache) mit der Möglichkeit der 
Verlängerung zu besetzen.  
 
Ihr Aufgabenbereich: 

 Organisation von sowie Mithilfe bei Veranstaltungen (z.B. Schüler-Info-Wochen, Messen, O-
Phase, Tag für Absolvent*innen) 

 Aktualisierung der Fakultätshomepage 
 Aktualisierung von Informationsmaterialien 
 Unterstützung bei allgemeinen administrativen Aufgaben im QM und Studiendekanat 
 Unterstützung bei der Beratung von Studierenden im Bereich Wirtschaftswissenschaften 

 
Das bieten wir: 

 Einstellung zum 01.06.2026 
 9 Stunden/Woche (oder nach Absprache) für mind. 12 Monate (eine längerfristige Beschäftigung 

wird angestrebt) 
 Vergütung gemäß Stundensatz Hilfskräfte der Universität Bielefeld 

 
Voraussetzungen: 

 Studierende des Bachelorstudiengangs (1-Fach, Kern- oder Nebenfach) oder eines 
Masterstudiengangs der Fakultät für Wirtschaftswissenschaften der Universität Bielefeld  

 Kenntnisse in Office Anwendungen 
 organisatorische Kompetenz 
 deutsche und englische Sprachkenntnisse 
 einen kommunikativen, teamorientierten, sorgfältigen und eigenverantwortlichen Arbeitsstil 

 
Interessiert? Dann freuen wir uns über Ihre Bewerbung mit folgenden Unterlagen: 

 unterschriebener Lebenslauf mit Angabe Ihrer Uni-E-Mail-Adresse 
 aktuelles Transkript (eKVV-Ausdruck) 

 
Ihre vollständigen Unterlagen senden Sie bitte bis zum 15. April 2026 per E-Mail an 
studiendekan@wiwi.uni-bielefeld.de. Für Rückfragen steht Ihnen Herr Prof. Dr. Roland Langrock unter 
0521 106-4879 oder Dr. Nina Westerheide unter 0521 106-3822 bzw. per E-Mail zur Verfügung 
 
Studiendekanat der Fakultät für Wirtschaftswissenschaften 


