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Gestaltungshinweise für wissenschaftliche Arbeiten am POU-Lehrstuhl 

 

 Bei der Anfertigung jeglicher Art von Ausarbeitung muss ein Textverarbeitungsprogramm (Microsoft 

Word, Open Office Writer, LaTeX o. Ä.) angewendet werden, das die Überprüfung der im Folgenden 

genannten Hinweise zulässt. Nur so ist es uns möglich, den realen Umfang zu überprüfen. 

 Für Bachelor- sowie Seminararbeiten beträgt die Textlänge bei einer Einzelarbeit 15 DIN A4-Sei-

ten (+/- ½ Seite), bei einer Zweier-Gruppenarbeit 25 Seiten (+/- 1 Seite) sowie bei einer Dreier-

Gruppenarbeit 35 Seiten (+/- 2 Seiten). Für Masterarbeiten beträgt die Textlänge 60 Seiten (+/- 3 

Seiten). Für andere Arbeiten wird der Umfang jeweils gesondert mitgeteilt.  

 Verwenden Sie unbedingt eine einheitliche Schrift: 

 Beachten Sie dabei für den Text: 12er Schriftgröße bei TMSNR oder 11er bei Arial, und 

 für den Fußnotenapparat: 11er (TMSNR) oder 10er Schriftgröße (Arial). 

 Lassen Sie rechts einen Korrekturrand von ungefähr 3 cm! Oben und unten sind circa 2-3 cm (nicht 

mehr!) frei zu lassen. Die Textbreite beträgt dabei in etwa 15 cm. Achtung: Verlassen Sie sich nicht 

auf die Einstellungen bspw. in Word, sondern messen Sie nach. Um bei der Messung eine einheitli-

che Größe zu erhalten, achten Sie bei den Druckeinstellungen (auch für die Generierung einer PDF-

Datei) auf die richtige Skalierung (100 % bzw. tatsächliche Größe)! 

 Der Zeilenabstand ist 1,5-zeilig zu formatieren. Leichte Abweichungen sind zulässig.  

 Absätze sind inhaltlich angemessen zu bilden und optisch deutlich wiederzugeben, d. h. es ist eine 

Leerzeile im 1-zeiligen oder 1,5-zeiligen Zeilenabstand zwischen zwei Absätzen einzufügen!!! 

 Verwenden Sie die Kurzzitierweise für die Literatur, und zwar auf der jeweiligen Textseite. Dies 

bedeutet im Übrigen, dass die amerikanische Zitierweise (Harvard-System, APA-Stil) nicht zuge-

lassen ist! 

 Anhänge sind in der Regel nur bei empirischen Arbeiten angebracht. 

 Übrigens: Abbildungen und Tabellen erleichtern oft das Lesen und sind nicht generell „platzraubend“. 

Diese Gestaltungsvorschriften ─ sowie die Informationen des Prüfungsamts ─ müssen zwingend 

eingehalten werden, ansonsten gilt entweder die Arbeit als nicht bestanden oder es werden spür-

bare Notenabschläge – aus Gründen einer vergleichbaren Notengebung – umgesetzt.  

Lesen Sie zur Vorbereitung rechtzeitig und unbedingt Quellen zur Anfertigung wissenschaftlicher Arbei-

ten! Empfohlen wird beispielsweise die Lektüre folgender (oder ähnlicher) Publikationen: 

 Becker, F. G.: Anleitung zum wissenschaftlichen Arbeiten: Wegweiser zur Anfertigung von Studien-

arbeiten, Bielefeld 2019 (Kennwortgeschützt! Bitte fragen Sie nach!). URL: 

https://www.uni-bielefeld.de/fakultaeten/wirtschaftswissenschaften/lehrbereiche/pou/lehre/downloads/  

[letzter Abruf: 17.03.2021].  

 Theisen, M. R.: Wissenschaftliches Arbeiten. Erfolgreiche bei Bachelor- und Masterarbeit. 17., akt. u. 

bearb. Aufl., München: Vahlen, 2017. (15,90 €) 

https://www.uni-bielefeld.de/fakultaeten/wirtschaftswissenschaften/lehrbereiche/pou/lehre/downloads/

