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Allgemeine Empfehlungen fur das Studium

Koeder, Kurt-Wolfgang: Studienmethodik — Selbstmanagement fiir Studienanfénger, 4., Uberarbeitete und
erweiterte Auflage, Miunchen: Verlag Franz Vahlen, 2007 (WiSt-Taschenblicher).

Metzig, Werner/Schuster, Martin: Lernen zu lernen. Lernstrategien wirkungsvoll einsetzen, 6., verbesserte
Auflage, Berlin u. a.: Springer, 2003.

Metzig, Werner/Schuster, Martin: Priifungsangst und Lampenfieber. Bewertungssituationen vorbereiten und
meistern, 2. Auflage, Berlin u. a.: Springer, 1999.

Technik des Wissenschaftlichen Arbeitens

Frank, Andrea/Haacke, Stefanie/Lahm, Swantje: Schlisselkompetenzen: Schreiben in Studium und Beruf — Mit
Abbildungen und Graphiken, Stuttgart/Weimar: Verlag J. B. Metzler, 2007.

Theisen, Manuel René: Wissenschaftliches Arbeiten. Technik - Methodik - Form, 12., neu bearbeitete Auflage,
Minchen: Verlag Franz Vahlen, 2005 (WiSt-Taschenbiicher).

Tools des Wissenschaftlichen Arbeitens

Ravens, Tobias: Wissenschaftlich mit Excel arbeiten, [Von Excel 2000 bis 2003], 2. Auflage, Minchen u. a.:
Pearson Studium, 2004 (scientific tools).

Ravens, Tobias: Wissenschaftlich mit Word arbeiten, [Von Word 2000 bis Word 2003], 2. Auflage, Miinchen u.
a.: Pearson Studium, 2004 (scientific tools).

Ravens, Tobias: Wissenschaftlich mit PowerPoint arbeiten, [\Von PowerPoint 2000 bis PowerPoint 2003], 2.
Auflage, Minchen u. a.: Pearson Studium, 2004 (scientific tools). [Die Animationsmdglichkeiten
unterscheiden sich bei PowerPoint 2003 gravierend von den Vorgéngern.]

Anleitungen/Handbiicher zu Literaturverwaltungssoftware: Citavi

Informationsmaterial der Bibliothek

Présentation und Vortrag

Briigge, Walburga/Mohs, Katharina: Therapie funktioneller Stimmstérungen. Ubungssammlung zu Korper,
Atem, Stimme, 5., unverénderte Auflage, Munchen/Basel: Ernst Reinhardt Verlag, 2005.

Frank, Norbert: Rhetorik fur Wissenschaftler. Selbstbewusst auftreten, selbstsicher reden, Miinchen: Verlag
Franz Vahlen, 2001.

Héndel, Daniel/Kresimon, Andrea/Schneider, Jost: Schliisselkompetenzen: Reden - Argumentieren -
Uberzeugen: Stuttgart/Weimar: Verlag J. B. Metzler, 2007.

Klarer, Mario: Prasentieren auf Englisch. tiberzeugender Auftritt - treffende Formulierungen - klare
Visualisierung, 2., aktualisierte und erweiterte Auflage, Frankfurt am Main/Wien: Redline Wirtschaft bei
Ueberreuter, 2003 (manager magazin Edition). [Das Buch ist weitestgehend auf Deutsch geschrieben. Es
vermittelt die Prasentationstechniken der auf Tagungen meist souverdn prasentierenden US-amerikanischen
Wissenschaftler.]

Tucholsky, Kurt: Ratschlége flr einen schlechten Redner, in: Kiefer, Sascha (Hrsg.): Kurt Tucholsky -
Gesamtausgabe, Band 13: Texte 1930, Reinbek bei Hamburg: Rowohlt, 2003, S. 464-467. [Download auf
Lehrstuhl-Homepage]

Speziell fur Frauen

Foth, Silke: Knacken Sie den Erfolgscode der Ma&nner — So kommen Frauen weiter, Minchen: Wilhelm-
Goldmann-Verlag, 2006.



