
 

 

Bewerbung um ein PROMOS-Teilstipendium 

Anleitung für Studierende zum Ablauf in Mobility Online 
 

Der administrative Ablauf für die Bewerbung um ein PROMOS-Teilstipendium erfolgt an der 

Universität Bielefeld über die Datenbank Mobility Online. Mit dieser Anleitung erläutern wir Ihnen 

die wichtigsten technischen Schritte. 

Wir wünschen Ihnen einen gewinnbringenden Auslandsaufenthalt! 

Ihr International Office 

 

Das Bewerbungsformular 

Im ersten Schritt Ihrer Bewerbung gehen Sie auf den Link des Bewerbungsformulars: 

https://www.service4mobility.com/europe/BewerbungServlet?identifier=BIELEFE01&kz_bew_pers=S

&kz_bew_art=OUT&aust_prog=PROMOS&sprache=de  

Von hier werden Sie automatisch zur Login-Website der Universität Bielefeld geleitet. Bitte melden 

Sie sich dort mit Ihrem Uni-Login an. (zur Info: https://www.uni-

bielefeld.de/einrichtungen/bits/services/aus/web-authentifizierung/index.xml)  

Nach erfolgreicher Anmeldung werden Sie wieder zurück zum Mobility Online Bewerbungsformular 

geleitet, das Sie nun bitte ausfüllen: 

 

 

Registrierung und Vervollständigung der personenbezogenen Daten 

Sobald Sie Ihr Bewerbungsformular verschickt haben, erhalten Sie eine automatisch generierte  

E-Mail mit der Aufforderung, sich in Mobility Online zu registrieren. Folgen Sie den entsprechenden 

Anweisungen zur Registrierung. 

https://www.service4mobility.com/europe/BewerbungServlet?identifier=BIELEFE01&kz_bew_pers=S&kz_bew_art=OUT&aust_prog=PROMOS&sprache=de
https://www.service4mobility.com/europe/BewerbungServlet?identifier=BIELEFE01&kz_bew_pers=S&kz_bew_art=OUT&aust_prog=PROMOS&sprache=de
https://www.uni-bielefeld.de/einrichtungen/bits/services/aus/web-authentifizierung/index.xml
https://www.uni-bielefeld.de/einrichtungen/bits/services/aus/web-authentifizierung/index.xml


 

 

 

Sie haben damit dauerhaften Zugang, den Sie vor und nach ihrem Auslandsaufenthalt benötigen 

werden. 

Mit dem Zugang gelangen Sie in den sogenannten „Workflow“, in dem Sie in einer to do-Liste einen 

Überblick über die von Ihnen bzw. dem IO zu erledigenden Schritten haben: 

 

 

 

 

 

Im Schritt nach der Registrierung vervollständigen Sie im Portal Ihre personenbezogenen Daten (u.a. 

Heimatadresse). 

Bitte laden Sie dann das Notfallkontaktformular herunter und das durch Ihren Kontakt 

unterschriebene Dokument wieder hoch. 

 

Bewerbungsunterlagen 

Um Ihre Bewerbung zu vervollständigen, müssen Sie nun in Mobility Online nacheinander die für die 

jeweilige Mobilitätsart (Studium, Praktikum etc.) geforderten Dokumente hochladen, bis Sie zum 

Schritt „Bewerbung in Bearbeitung durch das International Office“ angekommen sind: 

 

 

 

 

 

 

Jetzt sind Ihre Bewerbungsunterlagen für die PROMOS Förderung vollständig und werden durch 

das International Office geprüft. 

 

Stipendiendokumente 

Nach der Prüfung durch das International Office erhalten Sie dann eine Zu- oder Absage. Im Fall einer 

Zusage (noch ohne konkrete Stipendiensumme) nehmen Sie bitte die Förderung an und hinterlegen 

Ihre Bankdaten für die Auszahlung: 

 

 



 

 

 

Anschließend erhalten Sie Ihre Stipendiendokumente per E-Mail. Bitte laden Sie die unterschriebene 

Stipendienvereinbarung hoch: 

 

Das IO zahlt dann Ihre Förderung aus. 

 

Nach dem Auslandsaufenthalt 

Nach dem Auslandsaufenthalt müssen Sie die folgenden Dokumente in Mobility Online hochladen: 

• Confirmation of Participation 

• Erfahrungsbericht & Einverstandniserklärung 

• Transcript of Records der Gasthochschule 

 

Nach der Prüfung durch das International Office gilt Ihr Auslandsaufenthalt als offiziell 

abgeschlossen. 

 

Kontakt für Fragen und technische Probleme 

• International Office der Universität Bielefeld 

Team Förderprojekte 

io-foerderprojekte@uni-bielefeld.de 

 


