
UUnntteerrllaaggeenn  bbeeii  NNeeuueeiinnsstteelllluunngg 
 
(Grundsätzlich sind beglaubigte Abschriften/ Fotokopien in deutscher Sprache bzw. Übersetzungen 

in die deutsche Sprache, jedoch keine Originale, mit Ausnahme des Führungszeugnisses und des 

amtsärztlichen Gesundheitszeugnisses vorzulegen.) 
 

 
 
 

1. Personalbogen mit aufgeklebtem Lichtbild * 

 
2. Aktueller Lebenslauf (unterschrieben) 

 
3. Amtliches Führungszeugnis gem. § 30 Abs. 5 BZRG zur Vorlage bei einer Behörde (Universität Bielefeld) 

(nicht älter als drei Monate) 

4. Amtsärztliches Gesundheitszeugnis (nicht älter als drei Monate) 
 

5. Geburtsurkunde (auch Kinder) je 2-fach 

 
6. Heiratsurkunde und amtlicher Nachweis über die Namensführung je 2-fach 

 
7. Schulabschlusszeugnisse (Abitur, Fachhochschulreife) 

 
8. Hochschulzeugnisse und Urkunden über die Abschlussprüfungen (z.B. Staatsexamen, Diplom, Magister, 

Bachelor, Master usw.) 

9. ggf. Promotionsurkunde 
 

10. ggf. Habilitationsurkunde/ Lehrbefähigung 
 

11. ggf. Nachweise über die Verleihung von Titeln (z.B. „außerplanmäßiger Professor“) 

 
12. ggf. Ernennungsurkunden (z.B. Universitätsprofessor/in, Akademische/r Rätin/Rat) 

 
13. Arbeitsverträge, Zeugnisse früherer Arbeitgeber oder lückenloser Nachweis über bisherige Tätigkeiten 

 
14. Nachweise über erworbene Schwerpunkt- und Zusatzbezeichnungen 

 
15. Nachweise über sonstige berufliche Weiterbildungen oder Fertigkeiten 

 
16. Vordruck LBV: Persönliche Angaben zur Neueinstellung (Bes) 01.2011 2-fach * 

 
17. ggf. Aufenthaltstitel/ Arbeitserlaubnis bei EU-Ländern 

 
18. Belehrung und Erklärung anlässlich der Einstellung * 

 
19. ggf. Anzeige/ Antrag einer Nebentätigkeit * 

 
20. ggf. Nachweis über Schwerbehinderung 

 
21. ggf. Vordruck LBV: Kindergeldantrag * 

 
22. ggf. Antrag auf vermögenswirksame Leistungen 

 
23. ggf. Bescheinigung über Wehr-/ Zivildienstzeiten 

 
24. Erklärung zu Erfahrungszeiten * (von ProfessorInnen u. JuniorprofessorInnen nicht vorzulegen) 

 
 

Die mit * gekennzeichneten Unterlagen stehen auf der Homepage der Universität Bielefeld unter 
 

http://www.uni-bielefeld.de/Universitaet/Ueberblick/Organisation/Verwaltung/Dez_III/DezIII_Dokumente/Beamte/index.html 
 

zur Verfügung. 

http://www.uni-bielefeld.de/Universitaet/Ueberblick/Organisation/Verwaltung/Dez_III/DezIII_Dokumente/Beamte/index.html

